
 

 

Załącznik nr 3 do zapytania FRSI/Spójnia/15/2026 

UMOWA NR [………………………] 

zawarta dnia […………………… 2026 r.] w Warszawie pomiędzy: 

Fundacją Rozwoju Społeczeństwa Informacyjnego z siedzibą pod adresem: ul. Kopernika 17, 00-359 

Warszawa, wpisaną do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji  

i samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego 

przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 

numerem KRS: 0000303048, posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP: 525-242-41-91, zwaną 

dalej w treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: 

Jacka Królikowskiego – Prezesa Zarządu lub Magdalenę Krasowską-Igras – Wiceprezesa Zarządu 

a 

Panem/Panią ………………………………., prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą: 

…………………………………………… z siedzibą pod adresem ………………………………….., posiadającym REGON: 

…………….., NIP: ……………………………, zwanym dalej w treści umowy „Wykonawcą”, 

[lub dla przedsiębiorców:] 

………….…… z siedzibą pod adresem: ………….., wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego prowadzonego przez .................., pod numerem KRS ……….. posiadającą REGON: …………….., NIP: 

……………….., zwaną dalej w treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowaną przez …………………., 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, 

została zawarta umowa, zwana dalej „Umową”, o treści następującej: 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nr FRSI/Spójnia/15/2026 

z dnia 20 października 2026 r., dotyczącego przygotowania i przeprowadzenia cyklu szkoleń  

z komunikacji i rzecznictwa dla lokalnych partnerstw jako uzupełniających działań edukacyjnych 

(działanie 2.3) w ramach projektu „Spójnia: Lokalne strategie i działania na rzecz integracji”, 

finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji (nr umowy o dofinansowanie: 

FAMI.02.01-IZ.00-0096/25). Zamawiający pełni rolę Lidera Projektu, jego Partnerem jest Fundacja 

Polskie Forum Migracyjne. 

§ 1 – Zakres i przedmiot Umowy 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i przeprowadzenia cyklu 

szkoleń oraz indywidualnego wsparcia mentorskiego w obszarze komunikacji i rzecznictwa  

w procesie tworzenia lokalnych strategii integracji, adresowanego do przedstawicieli  

i przedstawicielek partnerstw lokalnych uczestniczących w projekcie „Spójnia”, zwanego dalej 

„Przedmiotem Umowy”, obejmującego: 

a) warsztat inaugurujący – 1 warsztat stacjonarny w Warszawie, w wymiarze 3 godzin 

zegarowych, realizowany podczas zjazdu partnerstw; 

b) lokalne warsztaty stacjonarne – od 5 do 8 warsztatów w miejscowościach partnerstw, każdy 

w wymiarze 3 godzin zegarowych, poprzedzony 1-godzinnym spotkaniem online z danym 

partnerstwem i zakończony opracowaniem wraz z uczestnikami szkicu lokalnej strategii 

komunikacji; 

c) seria webinarów – 5 webinarów online, każdy w wymiarze 60 minut; 

d) indywidualne wsparcie mentorskie – 2 godziny zegarowe online dla każdego partnerstwa; 

e) opracowanie materiałów (programów, scenariuszy, prezentacji, materiałów warsztatowych  

i narzędziowych), dokumentacji oraz raportów określonych w Zapytaniu Ofertowym. 

2. Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym 

(wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami oraz szczegółowym opisem i harmonogramem stanowiącym 
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Załącznik nr 1 do Zapytania) oraz zgodnie z Ofertą złożoną przez Wykonawcę. Kopia Zapytania 

Ofertowego (wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami) stanowi Załącznik nr 1 do Umowy, natomiast 

kopia Oferty (wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami) stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a Ofertą Wykonawcy, przeważa 

treść Zapytania Ofertowego (wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do Zapytania). 

4. Zakres podstawowy i maksymalny. Zamawiający gwarantuje zamówienie realizacji warsztatu 

inaugurującego, 5 webinarów, 5 lokalnych warsztatów (wraz ze spotkaniami online) oraz wsparcia 

mentorskiego dla 5 partnerstw. Realizacja kolejnych lokalnych warsztatów (maksymalnie do 8)  

i wsparcia mentorskiego dla kolejnych partnerstw (maksymalnie do 8) zależy od liczby partnerstw 

zgłaszających potrzebę wsparcia. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o zamknięciu zakresu 

maksymalnego, gdy wsparciem zostaną objęte wszystkie zgłaszające się partnerstwa. Wykonawcy nie 

przysługują roszczenia z tytułu niezrealizowania zakresu maksymalnego. 

5. Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy przy udziale osób wskazanych w Ofercie (trenerzy/trenerki, 

prowadzący/prowadząca webinary, mentor/mentorka). Zmiana tych osób wymaga uprzedniej zgody 

Zamawiającego (w formie pisemnej lub elektronicznej) i jest możliwa wyłącznie na osobę  

o doświadczeniu nie mniejszym niż wskazane w Ofercie. Wykonawca odpowiada za działania  

i zaniechania osób, którymi się posługuje przy wykonaniu Umowy, jak za działania i zaniechania 

własne. 

6. Zamawiający wskazuje terminy warsztatów, webinarów i spotkań z około 3-tygodniowym 

wyprzedzeniem, w ramach ramowego harmonogramu określonego w Zapytaniu Ofertowym. Terminy 

sesji mentorskich Wykonawca ustala bezpośrednio z partnerstwami, informując o nich 

Zamawiającego. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zajęć w przypadku wystąpienia okoliczności, 

których nie można było przewidzieć w dniu podpisania Umowy (np. zmiana terminu zjazdu 

partnerstw, brak możliwości zebrania uczestników, siła wyższa). Zamawiający poinformuje o zmianie 

terminu Wykonawcę z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych. W przypadku zmiany terminu  

z zachowaniem ww. wyprzedzenia Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot 

kosztów. W przypadku skrócenia tego terminu Zamawiający pokryje udokumentowane i bezzwrotne 

koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem zajęć w pierwotnym terminie. 

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zajęć w nowym terminie, o ile mieści się on w okresie 

obowiązywania Umowy. 

§ 2 – Oświadczenia i zobowiązania Wykonawcy w zakresie sposobu wykonania Umowy 

1. Wykonawca opracuje program, scenariusz i materiały warsztatu inaugurującego i przekaże je 

Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej 10 dni roboczych przed terminem warsztatu. Program  

i materiały lokalnych warsztatów (dostosowane do potrzeb partnerstwa po spotkaniu online) oraz 

prezentacje i materiały z narzędziami do webinarów Wykonawca przekaże do akceptacji najpóźniej  

5 dni roboczych przed terminem zajęć. 

2. Zamawiający wprowadzi poprawki do przedstawionych materiałów lub zgłosi pisemne uwagi w ciągu 

5 dni roboczych od ich otrzymania; w uzasadnionych przypadkach (np. konieczność wprowadzenia 

wielu uwag) termin ten może zostać przedłużony. Wykonawca uwzględni zgłoszone uwagi. 

3. Wykonawca przekaże partnerstwu oraz Zamawiającemu szkic lokalnego planu komunikacji, 

opracowany wraz z uczestnikami warsztatu lokalnego, w ciągu 5 dni roboczych od warsztatu. 

4. Wykonawca będzie prowadzić listy obecności na zajęciach stacjonarnych (według wzoru 

Zamawiającego), przygotuje krótki raport z każdego warsztatu, webinaru i sesji mentorskiej w ciągu 

5 dni roboczych od ich przeprowadzenia oraz raport końcowy z rekomendacjami dla partnerstw  

i Zamawiającego, najpóźniej do dnia 31 marca 2027 r. Wykonawca będzie współpracował przy 

ewaluacji, w tym rozdystrybuuje wśród uczestników ankiety przekazane przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na nagrywanie webinarów i udostępnienie nagrań uczestnikom programu, 

na zasadach określonych w § 4. 
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6. Wykonawca oznaczy wszystkie materiały zgodnie z wytycznymi identyfikacji wizualnej projektu  

i Funduszu Azylu, Migracji i Integracji przekazanymi przez Zamawiającego. 

7. Wykonawca zapewni, że przekazywana wiedza i materiały są zgodne z aktualnym stanem wiedzy, 

przygotowane językiem niedyskryminującym i wrażliwym na doświadczenia osób z doświadczeniem 

migracji, a w razie potrzeby wskaże źródła, z których korzystał. 

8. Wykonawca weźmie udział w spotkaniach koordynacyjnych online organizowanych przez 

Zamawiającego, służących omówieniu kwestii organizacyjnych, postępu realizacji Umowy  

i pojawiających się wyzwań. Zamawiający przewiduje maksymalnie 3 takie spotkania, każde  

w wymiarze ok. 60–90 minut, między godz. 9:00 a 18:00. 

9. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje wiedzą, doświadczeniem oraz uprawnieniami niezbędnymi do 

należytego wykonania przedmiotu Umowy i zobowiązuje się wykonać go ze szczególną starannością, 

z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, standardów i reguł wykonywania prac objętych 

Umową, a także zasad etyki zawodowej. 

10. Wykonawca oświadcza, że nie istnieją żadne przeszkody prawne ani faktyczne, uniemożliwiające lub 

utrudniające mu wykonanie obowiązków związanych z Umową, w tym w szczególności nie ma 

żadnego konfliktu interesów. 

11. Wykonawca przy wykonywaniu Umowy będzie kierować się wskazówkami Zamawiającego lub osób 

przez niego wskazanych. Wykonawca czynności obejmujące Przedmiot Umowy będzie wykonywał  

w ramach swojego przedsiębiorstwa i na własne ryzyko. 

12. Wykonawca zobowiązuje się nie zawierać żadnych umów czy porozumień, które uniemożliwiałyby 

terminową realizację Przedmiotu Umowy. 

13. Wykonawca ponosi we własnym zakresie wszystkie koszty i wydatki związane z wykonaniem Umowy, 

w tym koszty dojazdu i ewentualnego noclegu osób prowadzących. 

14. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogą 

przeszkodzić prawidłowemu lub terminowemu wykonaniu przedmiotu Umowy. 

15. Wykonawca na żądanie Zamawiającego w każdym czasie udzieli mu informacji o stanie prac nad 

wykonaniem przedmiotu Umowy oraz o sposobie jego wykonania. 

 

§ 3 – Wynagrodzenie 

1. Z tytułu wykonania Przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za 

faktycznie zrealizowane usługi, według następujących cen jednostkowych brutto, zgodnych  

z formularzem oferty (Załącznik nr 2 do Umowy): 

a) warsztat inaugurujący – ……………… zł brutto; 

b) spotkanie online wraz z lokalnym warsztatem stacjonarnym (za 1 partnerstwo) – ……………… zł 

brutto; 

c) webinar – ……………… zł brutto; 

d) wsparcie mentorskie, godziny zegarowe (2 godziny na 1 partnerstwo) – ……………… zł brutto. 

2. Łączne wynagrodzenie za zakres maksymalny (1 warsztat inaugurujący, 8 spotkań online  

z warsztatami lokalnymi, 5 webinarów i 8 wsparć mentorskich) nie przekroczy kwoty ………. zł 

(słownie: ............) brutto i stanowi maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu Umowy. 

Zamawiający  gwarantuje zamówienie podstawowe.  

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 i 2 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej realizacji Przedmiotu Umowy (w tym koszty dojazdu i ewentualnego noclegu osób 

prowadzących, wynagrodzenie osób prowadzących, koszty opracowania materiałów oraz 

wynagrodzenie za udzielenie licencji i zezwoleń, o których mowa w § 4), z uwzględnieniem wszystkich 

zobowiązań publiczno-prawnych, także podatku od towarów i usług VAT (jeśli dotyczy), zgodnie  
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z obowiązującymi przepisami prawa oraz warunkami opisanymi szczegółowo w pkt III Zapytania 

Ofertowego. 

4. Zamawiający jest uprawniony do zmniejszenia zakresu zamówienia w części opcjonalnej (zależnej od 

liczby partnerstw zgłaszających potrzebę wsparcia). W takim przypadku Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie odpowiednio zmniejszone, zgodnie z faktycznie zrealizowanymi usługami i cenami 

jednostkowymi z ust. 1. Z tytułu niezrealizowania Przedmiotu Umowy w całości (w ilościach 

określonych w ust. 2) Wykonawcy nie przysługuje odszkodowanie. 

5. Podstawą do wystawienia faktury jest zrealizowanie usług objętych danym rozliczeniem oraz 

akceptacja przez Zamawiającego raportów z zajęć i zestawienia zrealizowanych usług (protokołu 

odbioru). Zamawiający zaakceptuje dokumenty lub zgłosi do nich uwagi w ciągu 5 dni roboczych od 

ich otrzymania. Wynagrodzenie będzie rozliczane w częściach, po zrealizowaniu poszczególnych 

komponentów. 

6. Strony przyjmują do wiadomości, że faktury będą wystawiane i doręczane za pośrednictwem 

Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z wymogami obowiązujących przepisów, o ile 

obowiązek ten będzie dotyczył Wykonawcy w dacie wystawienia faktury. 

7. Zestawienie zrealizowanych usług, stanowiące podstawę wystawienia e-faktury w systemie KSeF, 

Strony potwierdzają drogą elektroniczną z/na adresy wskazane w § 10. 

8. W przypadku wystąpienia awarii systemu KSeF lub niedostępności systemu, faktury będą wystawiane 

i doręczane w formie elektronicznej na adres e-mail podany w § 10, zgodnie z procedurą awaryjną 

przewidzianą w przepisach prawa. 

9. Wykonawca zobowiązuje się umieścić na fakturze numer Umowy, a w jednym z pól: nazwę 

towaru/usługi, numer umowy, numer zamówienia lub dodatkowe informacje. 

10. Wynagrodzenie będzie płatne w ciągu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Dniem zapłaty jest 

dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem rozliczeniowym 

ujawnionym w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług 

(tzw. biała lista). Jeżeli rachunek nie figuruje w wykazie, Zamawiający jest uprawniony do wstrzymania 

płatności do czasu wskazania rachunku ujawnionego w wykazie, bez skutków opóźnienia po swojej 

stronie. 

12. Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia terminu płatności wynagrodzenia w sytuacji, gdy 

Zamawiający nie otrzyma w terminie środków na realizację Projektu od MSWiA, z którym zawarł 

umowę o dofinansowanie Projektu. 

 

§ 4 – Prawa autorskie i licencja 

1. Użyte w niniejszym paragrafie określenie „Utwory” oznacza wszelkie utwory w rozumieniu ustawy  

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (dalej: „Prawo autorskie”) oraz inne 

przedmioty praw, które powstaną w związku z wykonaniem Umowy, w szczególności: programy  

i scenariusze zajęć, prezentacje, materiały warsztatowe, materiały z narzędziami dla uczestników, 

szkice lokalnych strategii komunikacji, notatki z sesji mentorskich, raporty oraz nagrania webinarów. 

2. Wykonawca oświadcza, że Utwory będą oryginalne, wolne od wad prawnych i nie będą naruszać praw 

osób trzecich (w tym autorskich praw majątkowych i osobistych oraz dóbr osobistych), a Wykonawcy 

przysługują lub przysługiwać będą prawa niezbędne do udzielenia licencji i zezwoleń określonych  

w niniejszym paragrafie, w tym prawo do udzielania sublicencji. Elementy pochodzące od osób 

trzecich (np. grafiki, zdjęcia, fragmenty tekstów) zostaną wykorzystane na podstawie licencji 

pozwalających na korzystanie z nich w zakresie określonym w ust. 3 i 4. 

3. Z chwilą przekazania Zamawiającemu każdego Utworu (a w przypadku nagrań – z chwilą ich 

utrwalenia) Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji niewyłącznej, nieograniczonej terytorialnie 

i bezterminowej, na następujących polach eksploatacji: 
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a) utrwalanie i zwielokrotnianie Utworów dowolną techniką, w tym drukiem, techniką cyfrową 

oraz zapisem w pamięci komputera; 

b) wprowadzanie do obrotu, użyczanie i nieodpłatne rozpowszechnianie oryginału albo 

egzemplarzy; 

c) publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu  

i w czasie przez siebie wybranym, w szczególności w internecie – na stronach internetowych  

i platformach edukacyjnych Zamawiającego, Partnera Projektu i partnerstw lokalnych oraz  

w mediach społecznościowych; 

d) publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, 

w tym podczas szkoleń, webinarów i spotkań; 

e) wykorzystywanie w działaniach edukacyjnych, szkoleniowych, informacyjnych, promocyjnych  

i sprawozdawczych Projektu oraz w działaniach kontynuujących Projekt; 

f) archiwizowanie, w tym na potrzeby kontroli i rozliczenia Projektu. 

4. Licencja obejmuje prawo do udzielania sublicencji, w szczególności Partnerowi Projektu – Fundacji 

Polskie Forum Migracyjne, partnerstwom lokalnym uczestniczącym w projekcie oraz instytucjom 

publicznym i organizacjom pozarządowym prowadzącym działania na rzecz integracji na zasadach 

licencji Creative Commons BY-SA 4.0], z prawem do dalszego udzielania sublicencji na tych samych 

warunkach. 

5. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich do 

Utworów, w szczególności ich opracowywanie, tłumaczenie, skracanie, aktualizowanie i adaptowanie 

do potrzeb lokalnych, oraz na rozporządzanie i korzystanie z opracowań, w zakresie pól eksploatacji 

określonych w ust. 3. 

6. Wynagrodzenie za udzielenie licencji i zezwoleń, o których mowa w ust. 3–5, jest zawarte w 

wynagrodzeniu określonym w § 3 i Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu odrębne wynagrodzenie. 

7. Wykonawca zobowiązuje się nie wykonywać wobec Zamawiającego i jego sublicencjobiorców 

autorskich praw osobistych do Utworów w sposób uniemożliwiający lub ograniczający korzystanie  

z nich zgodnie z Umową. Zamawiający zobowiązuje się oznaczać Utwory rozpowszechniane w postaci 

niezmienionej imieniem i nazwiskiem autora lub nazwą Wykonawcy, chyba że Wykonawca postanowi 

inaczej. 

8. Wykonawca zachowuje prawa do materiałów, metod i know-how istniejących przed zawarciem 

Umowy. Wykonawca może wykorzystywać Utwory we własnej działalności szkoleniowej, pod 

warunkiem nieujawniania informacji poufnych ani danych partnerstw oraz nieużywania oznaczeń 

Projektu i Funduszu Azylu, Migracji i Integracji bez zgody Zamawiającego. 

9. Szkice lokalnych planów komunikacji opracowane wraz z uczestnikami mogą być swobodnie 

wykorzystywane i modyfikowane przez partnerstwa, którym zostały przekazane. Wykonawca nie 

zastrzega z tego tytułu żadnych ograniczeń. 

10. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że osoby prowadzące zajęcia wyraziły zgodę na nagrywanie 

webinarów oraz na utrwalanie i rozpowszechnianie ich głosu, wizerunku i wykonania w ramach 

nagrań, na polach eksploatacji określonych w ust. 3, w celach Projektu. Na żądanie Zamawiającego 

Wykonawca przedstawi stosowne zgody lub oświadczenia. 

11. Jeżeli Przedmiot Umowy wykonują osoby inne niż Wykonawca, Wykonawca zawarł lub zawrze z nimi 

umowy zapewniające mu prawa niezbędne do udzielenia Zamawiającemu licencji (z prawem do 

sublicencji) i zezwoleń określonych w niniejszym paragrafie. 

12. W przypadku zgłoszenia przez osobę trzecią roszczeń z tytułu naruszenia praw do Utworów, 

Wykonawca na własny koszt podejmie czynności niezbędne do ich oddalenia, zwolni Zamawiającego 

i sublicencjobiorców z odpowiedzialności oraz pokryje wynikające z tego szkody i koszty, w tym środki 

uznane za niekwalifikowalne w ramach Projektu. Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę 

o zgłoszonych roszczeniach. 
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13. Rozwiązanie, odstąpienie od Umowy lub jej wygaśnięcie nie wpływa na ważność i zakres licencji 

udzielonej do Utworów przekazanych Zamawiającemu przed tym zdarzeniem, za które zapłacono 

wynagrodzenie. 

§ 5 – Zasady wykorzystania narzędzi AI 

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z treścią dokumentu pn. „Zasady wykorzystania narzędzi AI 

w Fundacji Rozwoju Społeczeństwa Informacyjnego”, który został przekazany Zleceniobiorcy drogą 

mailową. 

2. Wykonawca gwarantuje, że każdy rezultat pracy AI został sprawdzony pod kątem poprawności 

merytorycznej, etycznej i technicznej. 

3. Wykonawca oświadcza, że końcowy rezultat jest utworem w rozumieniu prawa autorskiego  

i podlega ochronie. 

§ 6 – Ochrona informacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy i bez uprzedniej zgody Zamawiającego nie 

przekazywać i nie ujawniać żadnej osobie trzeciej ani nie wykorzystywać do innych celów niż 

wykonywanie obowiązków wynikających z Umowy: treści prowadzonych rozmów, negocjacji  

i dokonanych uzgodnień dotyczących potencjalnych umów związanych z realizacją Umowy, w tym  

w szczególności tajemnic handlowych oraz tajemnic przedsiębiorstw, a także informacji  

o partnerstwach i ich uczestnikach uzyskanych w związku z realizacją Umowy, niezależnie od tego czy 

zostały one udostępnione Wykonawcy na piśmie, ustnie, w formie elektronicznej, za pośrednictwem 

innych nośników czy też w inny sposób i niezależnie od tego czy były one faktycznie oznaczone jako 

„poufne”, „zastrzeżone”, „tajne” czy w inny sposób, czy też nie były w ogóle w żaden sposób 

oznaczone. 

2. Postanowienia określone w ust. 1 nie uchybiają obowiązkowi dostarczania przez Wykonawcę 

wymaganych obowiązującym prawem informacji względem uprawnionych organów administracji 

publicznej, ścigania i sądu. 

3. W związku z finansowaniem wynagrodzenia Wykonawcy ze środków programu „Fundusz Azylu, 

Migracji i Integracji 2021-2027”, wszystkie dokumenty związane z zapytaniem i jego realizacją mogą 

podlegać kontroli ze strony Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji, z którym Lider 

Projektu zawarł umowę o dofinansowanie Projektu, oraz innych uprawnionych instytucji. Wykonawca 

na żądanie podmiotów kontrolujących Zamawiającego jest zobowiązany do udostępniania wszelkiej 

dokumentacji dotyczącej realizacji Umowy. 

4. W związku z ust. 3 Strony są zobowiązane i odpowiedzialne za właściwe przechowywanie wszelkich 

dokumentów i materiałów związanych z realizacją Umowy. 

§ 7 – Dane osobowe 

1. Zamawiający przetwarza dane osobowe Wykonawcy (imienia i nazwiska osób reprezentujących 

Wykonawcę oraz osób wskazanych do realizacji Umowy), udostępnione Zamawiającemu w związku  

z zawarciem i realizacją  Umowy. Podanie danych osobowych było dobrowolne, ale niezbędne do 

zawarcia i wykonania Umowy. 

2. Administratorem danych osobowych są Współadministratorzy działający wspólnie w celu realizacji 

Projektu „SPÓJNIA: Lokalne strategie i działania na rzecz integracji”: Fundacja Rozwoju Społeczeństwa 

Informacyjnego (Lider) z siedzibą w Warszawie, Fundacja „Polskie Forum Migracyjne” (Partner)  

z siedzibą w Warszawie. 

3. Dane osobowe Wykonawcy są przetwarzane w celu: 

a) zawarcia i wykonania Umowy – ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do realizacji Umowy 

(art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych – „RODO”), 

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 

Administratorze, w tym obowiązków związanych z rozliczeniem Projektu współfinansowanego 

z FAMI, 
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c) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, związanymi z zawartą Umową  

i przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy – ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do 

realizacji prawnie uzasadnionego interesu Zamawiającego (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), którym jest 

możliwość ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. 

4. Pozostałymi odbiorcami danych osobowych Wykonawcy mogą być podmioty z następujących 

kategorii: 

a) Instytucja Zarządzająca (IZ): Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji (MSWiA), 

b) Instytucja Pośrednicząca (IP): Centrum Obsługi Projektów Europejskich MSWiA (COPE MSWiA), 

c) upoważnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa (zwłaszcza sądy, urzędy 

skarbowe), wyłącznie w zakresie i celach wynikających z tych przepisów, 

d) świadczące usługi z zakresu doręczania korespondencji i przesyłek, drukarskie i archiwizacyjne, 

komunikacyjne i analityczne (w tym organizujące badania satysfakcji i preferencji), obsługi 

telefonicznej lub elektronicznej, informatyczne (hosting, usługi serwisowe), płatnicze, 

księgowo-finansowe, audytorskie i kontrolne, prawne, ubezpieczeniowe i windykacyjne, 

wyłącznie w zakresie i celach wynikających z tych usług. 

5. Dane osobowe Wykonawcy pozyskane w związku z zawarciem i wykonaniem Umowy oraz 

koniecznością wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze Danych Osobowych 

będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikających  

z odrębnych przepisów tj. przez okres pięciu lat od dnia 31 grudnia roku, w którym Centrum Obsługi 

Projektów Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji zatwierdziło końcowe 

sprawozdanie z realizacji Projektu. Przewidywany termin zakończenia Projektu to rok 2028. 

6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy przysługuje: 

a) prawo dostępu do tych danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, 

b) prawo do sprostowania tych danych, 

c) prawo usunięcia danych, 

d) ograniczenia przetwarzania danych, 

e) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 

f) prawo do przenoszenia danych, 

g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych lub innego 

właściwego organu nadzorczego, 

h) prawo cofnięcia zgody na przetwarzanie danych. Cofnięcie zgody nie będzie wpływać na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 

wycofaniem. 

7. W sprawach ochrony danych osobowych Wykonawcy można się kontaktować na adres siedziby FRSI 

podany w komparycji Umowy lub adres e-mail: frsi@frsi.org.pl. 

8. Wykonawca oświadcza, że wypełnił wobec osób wskazanych w Ofercie do realizacji Umowy 

obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 lub 14 RODO, w tym poinformował je o przekazaniu ich 

danych Zamawiającemu. 

9. W zakresie danych osobowych uczestników szkoleń i warsztatów (listy obecności, rejestracja, ankiety) 

Wykonawca przetwarza je wyłącznie w celu realizacji Umowy i na udokumentowane polecenie 

Zamawiającego. Przed rozpoczęciem takiego przetwarzania Strony zawrą umowę powierzenia 

przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 28 RODO. 

§ 8 – Czas trwania Umowy / Rozwiązanie Umowy 

1. Umowa została zawarta na czas określony, począwszy od dnia podpisania do dnia 31 marca 2027 r. 
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2. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy, w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, w całości albo w części ze skutkiem 

natychmiastowym w przypadku: 

a) gdy zwłoka Wykonawcy przekroczy co najmniej 2 dni robocze w stosunku do terminów 

określonych w Umowie lub w Zapytaniu Ofertowym, a opóźnienie takie nie zostało 

zaakceptowane przez Zamawiającego, 

b) gdy Wykonawca nie wykonuje Przedmiotu Umowy lub wykonuje Przedmiot Umowy lub jego 

część w sposób sprzeczny z Umową, wbrew warunkom w niej określonym, nieterminowo jak 

również w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę zobowiązań wynikających  

z Umowy, 

c) rozwiązania umowy o dofinansowanie z MSWiA lub rozwiązania umowy partnerskiej zawartej 

pomiędzy Zamawiającym a Fundacją Polskie Forum Migracyjne, na podstawie której jest 

finansowana Umowa, 

d) nieotrzymywania przez Zamawiającego środków od MSWiA, 

e) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

3. Za niewykonanie bądź nienależyte wykonanie Przedmiotu Umowy będzie uznane w szczególności: 

a) nieodbycie zajęć w wyznaczonym terminie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

b) przeprowadzenie zajęć przez osoby inne niż wskazane w Ofercie bez zgody Zamawiającego, 

c) nieprzekazanie w terminie materiałów, szkiców lokalnych strategii komunikacji lub raportów 

albo przekazanie ich w jakości niespełniającej wymagań Zapytania Ofertowego, mimo 

wezwania do poprawy, 

d) niezgodność materiałów z wytycznymi identyfikacji wizualnej projektu i Funduszu, 

e) naruszenie praw osób trzecich w Utworach. 

4. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę z ważnych powodów, z zachowaniem 14-dniowego 

okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec tego okresu. Za ważny powód uważa się  

w szczególności: 

a) po stronie Zamawiającego, zmianę umowy o dofinansowanie lub harmonogramu Projektu, 

wstrzymanie lub zmniejszenie finansowania Projektu albo rezygnację partnerstw z udziału 

w Projekcie, jeżeli okoliczności te uniemożliwiają lub czynią niecelową dalszą realizację 

Przedmiotu Umowy; 

b) po stronie Wykonawcy zwłokę Zamawiającego w zapłacie wynagrodzenia przekraczającą 

30 dni, mimo pisemnego wezwania do zapłaty, oraz trwałą niemożność wykonywania 

Umowy przez osoby wskazane w Ofercie, jeżeli ich zastąpienie w trybie § 1 ust. 5 okazało 

się niemożliwe. 

5. W okresie wypowiedzenia Strony wykonują Umowę na dotychczasowych zasadach, chyba że 

Zamawiający zwolni Wykonawcę z obowiązku realizacji zajęć przypadających w tym okresie. 

6. Wypowiedzenie i odstąpienie od Umowy pod rygorem nieważności powinno być dokonane w formie 

pisemnej. 

§ 9 – Kary umowne 

1. Zamawiającemu niezależnie od innych uprawnień czy roszczeń przysługują kary umowne  

w następujących sytuacjach: 

a) niezrealizowanie lub nieodbycie zajęć (warsztatu, webinaru, sesji mentorskiej) z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy – kara umowna w wysokości 100% ceny jednostkowej brutto 

danej usługi, określonej w § 3 ust. 1; 
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b) zmiana osoby prowadzącej zajęcia bez zgody Zamawiającego – kara umowna w wysokości 500 

zł za każdy przypadek; 

c) opóźnienie w przekazaniu materiałów do akceptacji, szkicu lokalnej strategii komunikacji lub 

raportu – kara umowna w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia; 

d) nieoznaczenie materiałów zgodnie z wytycznymi identyfikacji wizualnej – kara umowna w 

wysokości 200 zł za każdy przypadek. 

2. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w § 3 ust. 2. 

3. W przypadku, gdy szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiający jest 

upoważniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, określonych 

w Kodeksie cywilnym. 

4. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącania kar umownych z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy bez dodatkowych wezwań. 

§ 10 – Kontakt 

1. Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy, bez zbędnej zwłoki po zawarciu Umowy, 

niezbędne informacje i dokumenty, w tym informacje o koncepcji programu, partnerstwach i ich 

kontaktach, wzory list obecności i raportów oraz wytyczne identyfikacji wizualnej. 

2. Wykonawca, każdorazowo, niezwłocznie potwierdzi drogą elektroniczną, na adres e-mail wskazany 

w ust. 3 lit. a, otrzymanie informacji o terminach zajęć. 

3. Wszelka korespondencja o charakterze roboczym (do której nie należą oświadczenia woli wywołujące 

skutki prawne), wymieniana pomiędzy Stronami w toku wykonywania Umowy, będzie dostarczana e-

mailem do niżej wymienionych osób, na adresy: 

a) Do Zamawiającego: Adriana Skutyńska, e-mail: adriana.skutynska@frsi.org.pl 

b) Do Wykonawcy: ........................ 

4. Osoby wskazane w ust. 3 są odpowiedzialne za bieżącą komunikację i współpracę, w tym 

upoważnione do składania w imieniu Stron samodzielnie oświadczeń w zakresie wymaganym dla 

wykonania Umowy, w tym do podpisania protokołu odbioru, z wyłączeniem oświadczeń woli 

wywołujących skutki prawne. 

5. Strony zobowiązują się do udzielania odpowiedzi na otrzymane e-maile maksymalnie w ciągu 3 dni 

roboczych od otrzymania e-maila lub do uprzedzenia o czasowym braku takiej możliwości. 

6. Oświadczenia woli wywołujące skutki prawne Strony mają obowiązek sobie doręczać na adresy 

wskazane na wstępie Umowy osobiście, listem poleconym lub pocztą kurierską – za potwierdzeniem 

odbioru. 

§ 11 – Siła wyższa 

1. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy z 

przyczyn spowodowanych działaniem siły wyższej. Za siłę wyższą należy rozumieć wystąpienie 

zdarzeń, na zaistnienie których żadna ze Stron nie miała wpływu, ani nie mogła ich przewidzieć lub 

im zapobiec, a w szczególności zdarzeń takich jak: wojna, wojna domowa, zamieszki, rewolucje i 

sabotaż, katastrofy naturalne takie jak silne burze, huragany, trzęsienia ziemi, powodzie, zniszczenie 

przez piorun, wyładowania atmosferyczne, wybuchy, pożar, zniszczenie maszyn, fabryk lub 

wszelkiego typu instalacji, bojkoty, strajki, epidemie i pandemie, działania władzy lub działania innych 

sił natury. 

2. Jeżeli zdarzenie stanowiące siłę wyższą w rozumieniu niniejszego paragrafu spowoduje niewykonanie 

lub nienależyte wykonanie zobowiązań z Umowy przez jedną ze Stron, Strona ta niezwłocznie 

zawiadomi drugą Stronę o powstaniu i zakończeniu tego zdarzenia przedstawiając dokumentację w 

tym zakresie. Strona ta dołoży wszelkich starań w celu wykonania Umowy pomimo zaistnienia siły 

wyższej. 
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§ 12 – Klauzula salwatoryjna 

W przypadku uznania jakiegokolwiek sformułowania lub postanowienia Umowy za niezgodne z prawem 

polskim i uznania tego sformułowania lub postanowienia za nieważne, nie będzie to miało wpływu na 

ważność i skuteczność pozostałych postanowień Umowy. W takim przypadku Strony zobowiązują się 

zastąpić takie nieważne sformułowanie lub postanowienie poprzez nadanie mu nowej, ważnej treści o 

znaczeniu najbardziej zbliżonym do jego pierwotnego znaczenia. 

§ 13 – Postanowienia końcowe 

1. Strony będą dążyły do niezwłocznego poinformowania o zmianach w danych adresowych. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego 

oraz Prawa autorskiego. 

3. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem zmian 

terminów zajęć w trybie § 1 ust. 6–7 oraz zmiany osób prowadzących w trybie § 1 ust. 5. 

4. Wykonawca nie może przenieść na osoby trzecie praw ani obowiązków wynikających z Umowy bez 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

5. Wszelkie spory mogące powstać w związku z realizacją Umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać 

w pierwszej kolejności w drodze negocjacji i konsultacji, a w przypadku ich niepowodzenia poddadzą 

spór pod rozstrzygnięcie właściwemu dla siedziby Zamawiającego sądowi powszechnemu. 

6. Strony zobowiązują się do poszanowania wzajemnych interesów oraz powiadamiania się wzajemnie 

o wszelkich okolicznościach mających istotne znaczenie dla wykonania postanowień Umowy. 

7. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

[Dotyczy sytuacji, w której Umowę podpisano w formie papierowej] 

Umowę sporządzono w postaci elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 

[Dotyczy sytuacji, w której Umowę podpisano elektronicznie] 
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