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Załącznik nr 2 do Zapytania nr FRSI/Spójnia/15/2026
FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy
	Nazwa Wykonawcy / Imię i nazwisko
	……………………………………

	Forma prawna / status
(osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, osoba prawna, inne – jakie)
	……………………………………

	Adres siedziby
	……………………………………

	Telefon
	……………………………………

	E-mail
	……………………………………

	Strona www Wykonawcy (jeśli istnieje)
	……………………………………

	NIP
	……………………………………

	Numer KRS 
	……………………………………

	Status VAT (czynny podatnik VAT / zwolniony – podstawa prawna zwolnienia)
	……………………………………

	Czy Wykonawca jest jednocześnie osobą prowadzącą zajęcia?
	☐ TAK        ☐ NIE



Przystępując do prowadzonego przez Fundację Rozwoju Społeczeństwa Informacyjnego postępowania 
o udzielenie zamówienia nr FRSI/Spójnia/15/2026 dotyczącego przygotowania i przeprowadzenia cyklu szkoleń z komunikacji i rzecznictwa dla lokalnych partnerstw (działanie 2.3 projektu „Spójnia”) oświadczam, że:
a) zapoznałam/zapoznałem się z treścią niniejszego zapytania ofertowego wraz z załącznikami oraz akceptuję bez zastrzeżeń jego warunki, w tym wzór umowy, stanowiący Załącznik nr 3 do Zapytania;
b) gwarantuję wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia w tym akceptuję podział na zakres podstawowy i maksymalny oraz rozliczenie wyłącznie za faktycznie zrealizowane usługi, według cen jednostkowych wskazanych w dalszej części niniejszego formularza;
c) posiadam niezbędną wiedzę oraz dysponuję adekwatnym do zamówienia potencjałem organizacyjnym, osobowym i technicznym, umożliwiającym prawidłową i terminową realizację zamówienia;
d) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
e) nie zalegam z opłacaniem podatków oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub (należy niewłaściwe skreślić): zyskałem/zyskałam przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
f) nie podlegam wykluczeniu z postępowania w zakresie opisanym w pkt VIII zapytania ofertowego; szczegółowe oświadczenia w tym zakresie zawiera Załącznik nr 4 do Zapytania (oświadczenie Wykonawcy);
g) osoby wskazane w dalszej części niniejszego formularza zrealizują zamówienie; zmiana tych osób 
w trakcie realizacji umowy będzie możliwa wyłącznie za zgodą Zamawiającego i na osobę 
o doświadczeniu nie mniejszym niż wskazane w ofercie; informacje o doświadczeniu są prawdziwe, a na wezwanie Zamawiającego przedstawię dokumenty je potwierdzające (np. referencje, umowy, zaświadczenia, programy szkoleń);
h) przekazywane treści i materiały będą zgodne z aktualnym stanem wiedzy oraz przygotowane językiem niedyskryminującym i wrażliwym na doświadczenia osób z doświadczeniem migracji, 
a w razie potrzeby wskażę źródła, z których korzystam;
i) posiadam lub zapewnię prawa autorskie oraz zgody osób prowadzących zajęcia (w tym na nagrywanie webinarów oraz utrwalanie i rozpowszechnianie ich głosu i wizerunku) niezbędne do udzielenia Zamawiającemu licencji do materiałów na zasadach określonych we wzorze umowy;
j) cena oferty obejmuje wszelkie koszty realizacji zamówienia, w tym koszty dojazdu i ewentualnego noclegu osób prowadzących, opracowania materiałów oraz wynagrodzenie za udzielenie licencji;
k) osoby wskazane w ofercie są dostępne w terminach realizacji zamówienia, zgodnie 
z harmonogramem określonym w Załączniku nr 1 do Zapytania
l) pozostaję związany/związana ofertą przez 30 dni od upływu terminu składania ofert;
m) w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się zawrzeć umowę, według wzoru Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

Oferowane ceny jednostkowe
Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższymi cenami jednostkowymi.
Oświadczam, że w cenach uwzględniono wszelkie zobowiązania publiczno-prawne wynikające z oferty, jakie poniesie Zamawiający, w tym podatek VAT (jeśli dotyczy).
	Lp.
	Pozycja
	Jednostka
	Cena jednostkowa brutto w PLN
	Liczba jednostek (podstawowa / maksymalna)
	Wartość brutto 
w PLN (cena jednostkowa brutto x liczba jednostek maksymalna)

	1.
	Warsztat inaugurujący – stacjonarny prowadzony przez 2 osoby trenerskie, Warszawa, podczas zjazdu partnerstw, do 3 h zegarowych, wraz z opracowaniem programu, scenariusza i materiałów
	warsztat
	
	1 / 1
	

	2.
	Spotkanie online (1 h) wraz z lokalnym warsztatem stacjonarnym (3 h) w miejscowości partnerstwa, z opracowaniem szkicu lokalnej strategii komunikacji – dla 1 partnerstwa (łącznie z kosztami dojazdu i ewentualnego noclegu)
	partnerstwo
	
	5 / 8
	

	3.
	Webinar – 60 minut, wraz z prezentacją i materiałem z narzędziami dla osób uczestniczących
	webinar
	
	5 / 5
	

	4.
	Indywidualne wsparcie mentorskie – 2 godziny zegarowe online dla 1 partnerstwa
	godzina
	
	10 / 16
	

	RAZEM – cena oferty (zakres maksymalny) 
– podlega ocenie w kryterium ceny 
	

	Wartość zakresu podstawowego (1 + 5 + 5 + 10 jednostek) 
– informacyjnie
	



Osoby wskazane do realizacji zamówienia
Wskazuję osoby, które poprowadzą poszczególne komponenty cyklu (trenerzy/trenerki, prowadzący/prowadząca webinary, mentor/mentorka). W razie potrzeby należy dodać wiersze.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rola w realizacji zamówienia
(warsztat inaugurujący / lokalne warsztaty / webinary – jaki temat / mentoring)
	Podstawa współpracy z Wykonawcą
(Wykonawca osobiście / pracownik / zlecenie / podwykonawca)
	Krótki opis kwalifikacji
(wykształcenie, specjalizacja)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	



Doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia
Poniższy wykaz stanowi podstawę oceny spełnienia warunku udziału z pkt IV.1.4 zapytania oraz oceny 
w kryterium doświadczenia szkoleniowego (pkt VII.2 lit. b). Należy wskazać szkolenia i warsztaty przeprowadzone przez osoby wymienione w okresie ostatnich 3 lat (tj. od dnia 20.10.2023 r. do dnia ogłoszenia zapytania) przed upływem terminu składania ofert. Doświadczenie może być wykazane łącznie dla wszystkich wskazanych osób. W razie potrzeby należy dodać wiersze.
Kody obszaru tematycznego: K1 – komunikacja i rzecznictwo strategiczne (planowanie komunikacji, strategie); 
K2 – komunikacja i rzecznictwo kryzysowe; K3 – współpraca z mediami; K4 – inna komunikacja (np. dialogowa, w mediach społecznościowych, reagowanie na hejt); M – tematyka migracji lub integracji; D – przeciwdziałanie dezinformacji. 
Jedno szkolenie może mieć kilka kodów (np. K2 + M). Godziny z tego samego szkolenia wykazuje się tylko raz.
	Lp.
	Osoba prowadząca
	Tytuł i krótki opis szkolenia / warsztatu oraz odbiorcy szkolenia
	Obszar
(kody)
	Termin
(od – do)
	Liczba godz. zegar.
	Zleceniodawca z danymi kontaktowymi do weryfikacji doświadczenia /


	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	



Podsumowanie doświadczenia:
	A. Łączna liczba godzin szkoleń lub warsztatów z zakresu komunikacji i rzecznictwa 
w tematyce strategicznej, kryzysowej, z mediami i innej (kody K1–K4) w okresie ostatnich 3 lat (wymagane minimum: 60 godzin)
	

	B. Łączna liczba godzin szkoleń lub warsztatów z zakresu komunikacji i rzecznictwa 
w tematyce migracji lub integracji albo dezinformacji (kody M lub D) w okresie ostatnich 3 lat (wymagane minimum: 30 godzin)
	



Załączniki do niniejszej oferty:
1. Oświadczenie Wykonawcy (Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego)
1. Pełnomocnictwo (jeśli ofertę podpisuje pełnomocnik)
1. ............................

Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym:
Imię i nazwisko: ……………………………………
E-mail: ……………………………………
Telefon: ……………………………………


	……………………………………
(miejscowość, data)
	……………………………………………………
(imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy)
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