FRSI

ZAPYTANIE OFERTOWE NR FRSI/KorzenieJutra/2/2026 z dnia 30.09.2026 .
Noclegi, wyzywienie i sale szkoleniowe

Zaproszenie do ztozenia oferty w postgpowaniu na zakup ustugi organizacji szkolenia: noclegéw,
wyzywienia i wynajmu sal ze sprzetem w ramach programu ,Korzenie Jutra. Program edukacyjny
dla beneficjentéw konkursu na granty instytucjonalne”.

Program realizowany jest w ramach partnerstwa strategicznego “Nabdr na projekty strategiczne
2025" z Fundacja Banku PKO BP (dalej zwanego Projektem), realizowanego przez Fundacje Rozwoju
Spoteczeristwa Informacyjnego (FRSI, Polska). Projekt jest finansowany ze srodkéw Fundacji Banku
PKO BP w ramach partnerstwa strategicznego do obstugi merytorycznej projektu.

ZAMAWIAJACY:

Fundacja Rozwoju Spoteczeristwa Informacyjnego
ul. Kopernika 17, 00-359 Warszawa

NIP 525-242-41-91 KRS 0000303048

Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone na podstawie ustawy “Prawo zamdwien publicznych” ani
w trybie zasady konkurencyjnosci. Zastosowanie znajdujg wewnetrzne procedury Zamawiajgcego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (CPV 55120000-7)
1. Przedmiot zaméwienia obejmuje ustugi:

1.1. Wynajem sal szkoleniowych na 2-/3-dniowe szkolenia w okresie od 2 listopada 2026 r. do
30 czerwca 2027 r.

12. Wyzywienie uczestnikéw szkolenia w okresie od 2 listopada 2026 r. do 30 czerwca 2027 r.
1.3. Noclegi dla uczestnikéw szkolenia w okresie od 2 listopada 2026 r. do 30 czerwca 2027 r.
2. Szczegétowe wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia:

2.1. Obiekt znajduje sie¢ w Warszawie i ma dogodny dojazd z Dworca Centralnego PKP w
Warszawie — maksymalnie 60 minut podrézy sSrodkami komunikacji publicznej,
maksymalnie jedna przesiadka pomiedzy rodzajami §rodkéw transportu (metro/tramwaij,
tramwaj/pociag itp.), maksymalnie 15 minut pieszo (wg. map Google) od przystanku
docelowego do miejsca szkolenia. Preferowany transport szynowy.

2.2. Obiekt posiada cztery sale szkoleniowe zlokalizowane w tym samym budynku, na
minimum 20 oséb i maximum 40 oséb z nastepujacym wyposazeniem: Wi-Fi, flipchart i
piszace markery, ekran lub $ciana dostosowana do wyswietlania, przedtuzacz, rzutnik z
kablem z koricéwkg HDMI lub z podtaczonym laptopem posiadajgcym wejscie USB, gtosnik,
ogrzewanie/ klimatyzacja z opcja regulacji, okna (dostep do $wiatta dziennego), krzesta
ustawione w okrag, w zaleznos$ci od sali 2-6 stolikéw ustawionych pod $ciang, mozliwosé
mocowania do $cian papierowych arkuszy (np. ta§ma malarskg) dostepna na miejscu
osoba, ktdra w razie potrzeby pomoze uruchomic sprzet, okna lub oswietlenie, miejsce na
kurtki i bagaz uczestnikéw w dniu przyjazdu i wyjazdu. Preferowane sale umiejscowione
blisko siebie.

2.3. Sale szkoleniowe udostepnione beda w dniach i liczbie wskazanej przez zamawiajgcego

2.4. Mozliwo$¢ wywieszenia plakatow z identyfikacja wizualng Zamawiajacego, mozliwosé (w
razie potrzeby) wydrukowania do 50 stron A4.

2.5.Noclegi ze $niadaniem w pokoju jednoosobowym w dniach i liczbie wskazanych przez
zamawiajgcego.



2.6.Noclegi ze $niadaniem w pokojach dwuosobowych w dniach i liczbie wskazanych przez
zamawiajgcego

2.7. Wyzywienie w dniach i liczbie wskazanych przez zamawiajgcego uwzgledniajgce:

a) obiad 2-daniowy (w formie bufetu) z deserem, woda oraz kawa i herbata, w tym positki
bezglutenowe, wegetarianskie i wegariskie oraz z informacjag o alergenach.

b) kolacja: 1danie ciepte, satatki, wedliny, sery, z wodg, kawa i herbatg, w tym positki
bezglutenowe, wegetariariskie i wegariskie oraz z informacjg o alergenach

c) przerwy kawowe (woda, kawa, herbata, cytryna, mleko, cukier, owoce, wytrawne i
stodkie przekaski, wraz z opcja bezglutenowa), przygotowane kazdego dnia przed
rozpoczeciem szkolen i uzupetniane w razie potrzeby; jezeli sale sg na réznych
pietrach, na kazdym co najmniej woda, kawa, herbata.

2.8. Dodatkowe noclegi i positki dla oséb zgtoszonych po uzgodnieniu z Oferentem liczone
beda wedtug tych samych stawek.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie co najmniej jednej osoby do bezposredniego
kontaktu z Wykonawca w zakresie realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Ostateczna liczba uczestnikow, w tym liczbe positkéw wegetariariskich, specjalnych, alergii i
diet bezglutenowych, zostanie podana przez Zamawiajgcego 5 dni roboczych przed
wydarzeniem.

Wykonawca sporzadzi fakture za wyzywienie na podstawie zgtoszenia uwzgledniajgc
ewentualne zmiany zwigkszajace liczbe positkow.

Wykonawca sporzadzi fakture za nocleg zgodnie z jego faktycznym wykorzystaniem.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy szacuje, ze w ramach zamdéwienia, w okresie od 2 listopada 2026 r. do 30 czerwca
2027 r., zrealizuje 30 dni szkoleniowych (w formie 2- /3- dniowych szkolen). Liczba ta moze
ulec zmianie.

. Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy zapotrzebowanie na ustugi objete przedmiotem zamowienia na

minimum 15 dni roboczych przed realizacjg ustugi w formie mailowej, z podaniem
szczegdtowych dat i liczby uczestnikéw. W przypadku braku dostepnosci ustug w podanych
terminach, Zamawiajacy moze zmienic¢ termin realizacji lub, jesli nie bedzie to mozliwe,
zrezygnowac z realizacji czesci lub catosci przedmiotu zaméwienia (wskazanych w pkt. 11-1.3)
na rzecz innego wykonawcy.

. Zamawiajgcy moze catkowicie zrezygnowac z ustugi bez zadnych dodatkowych kosztéw do 2

tygodni przed terminem realizacji ustugi.
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca spetniajgcy tacznie nastepujace
warunki:

a) posiada niezbedna wiedze oraz dysponuje adekwatnym do zamdéwienia potencjatem
technicznym i osobowym umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw
zamowienia,

b) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

c) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie
zamowienia,
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d) zaakceptuje bez zastrzezeri wszystkie warunki Zapytania wraz ze wzorem umowy
stanowigcej Zatacznik nr 2 do Zapytania,

e) nie zatrudnia oséb ponizej 18 roku zycia, a jesli zatrudnia to zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w Polsce,

. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu

o o$wiadczenia (tres¢ o$wiadczenia jest ujeta w tresci formularza ofertowego stanowigcego
zatacznik nr 1 do Zapytania) oraz dokumenty, ktére dostarczy Wykonawca zgodnie z
wytycznymi opisanymi w punkcie V. Zapytania.

3. Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucona.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ sprawdzenia powyzszych informacji oraz zgdania sktadania

wyjasnien.
WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo nie mogg ubiegac sie

o udzielenie zamowienia. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajace w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW

Wraz z ofertag (wzér formularza oferty stanowi Zatacznik nr 1do Zapytania) Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu:

a) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz
na trzy miesigce od daty ztozenia ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby
podpisujacej oferte nie wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy
dotaczy¢ prawidtowo udzielone petnomocnictwo upowazniajace do reprezentaciji
Zamawiajacego (jako zatacznik do oferty).

b) Mape/ instrukcje dojazdu do obiektu z Dworca Centralnego PKP w Warszawie.

c) Metraz oferowanych sal szkoleniowych.

. Forma dokumentow.

a) Dokumenty wchodzace w sktad oferty powinny byé przedstawiane w formie plikéw PDF.

b) Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozony przez Wykonawce dokument jest nieczytelny
lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego prawdziwosci.
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VI.

VIL.

VIIL.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI - PYTANIA |
WYJASNIENIA

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Matgorzata Chaberek— tel. 729 002 323; malgorzata.chaberek@frsi.org.pl

Wszelkie pytania i prosby o wyjasnienia nalezy sktadac¢ na adres mailowy podany w punkcie
VI. 1. Odpowiedzi zostang udzielone e-mailem.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

Kalkulacje nalezy podac¢ dla podanej przez Zamawiajgcego szacowanej liczby oséb, ktéra moze
ulec zmianie o ok. 10-15%.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sgdowym lub innym
rejestrze/dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
petnomocnika umocowanego przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢
zataczone do oferty.

Do oferty nalezy zatgczy¢ oSwiadczenia i dokumenty okreslone w pkt. V. Zapytania.

Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byty ponumerowane, uporzgdkowane
i zeskanowane do jednego pliku lub zapisane jako PDF i podpisane recznie lub podpisem
elektronicznym.

Dokumenty musza by¢ czytelne — zbyt ciemne lub wypetniane odrgecznie moga zostaé
odrzucone.

Podana w ofercie cena jest catkowitg ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia, w
tym zawierajgcg podatek od towaréw i ustug.

Podana w ofercie cena musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
oraz opisem przedmiotu zamdwienia, powinna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowsa i obowigzujgcymi przepisami
wykonania przedmiotu zamdwienia oraz zawieraé wszelkie obcigzenia publicznoprawne (np.
podatek od towaréw i ustug, cto).

Cena brutto podana w formularzu ofertowym, musi by¢ wyrazona w PLN,
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy.
TERMIN | SPOSOB Zt OZENIA OFERTY

Oferte nalezy przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 7.10.2026 r. do korica dnia na
adres e-mail: korzenie.jutra@frsi.org.pl. W temacie wiadomos$ci nalezy wpisac: oferta do
zaméwienia FRSI/KorzenieJutra/2/2026.

. Formularz oferty powinien by¢ wypetniony elektronicznie, a nastgpnie:

a) Zapisany do PDF i podpisane elektronicznie, lub;

b) wydrukowany i recznie podpisany, nastepnie zeskanowany.

. Zataczniki (skany i odpisy) powinny by¢ potaczone w jeden plik PDF zgodnie z kolejnoscia

zatacznikéw wskazanag w formularzu oferty.

. W miare mozliwosci oferta i zatgczniki powinny by¢ potaczone w jeden plik.

5. Zamawiajacy przesle Wykonawcy potwierdzenie wptynigcia jego oferty drogg mailowag w ciggu

2 dni roboczych. W przypadku nieotrzymania potwierdzenia prosimy o kontakt.
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Xl

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

OCENA OFERT

Ocenie podlegaja wytgcznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamdwienia oraz
spetniajgce wymagania okreslone w Zapytaniu.

Zamawiajgcy zastosuje nastgpujgce kryteria oceny ofert:

a) cena brutto oferty obejmujaca wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow,

b) dogodny dojazd (jak najkrétszy czas dojazdu, jak najmniejsza liczba przesiadek, odlegtosé
do przejscia pieszo),
c) dogodny rozktad sal (sale blisko siebie)

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra zapewnia najwyzszg jako$¢ (dojazd,
rozktad sal) w stosunku do ceny.

SPOSOB OCENY OFERT

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert uzyskajg takg sama ocene, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Przy czym nowo zaproponowane ceny nie mogg by¢ wyzsze niz ceny wskazane
w ofercie ztozonej w terminie sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, uzupetnienia oferty (o ile nie naruszy to konkurencyjnosci)
oraz poprawia¢ oczywiste omytki.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$§¢ prowadzenia negocjacji ceny z Wykonawcg, ktérego
oferta jest najkorzystniejsza, a szczegdlnie w przypadku, gdy cena zaoferowana przez
Wykonawce przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje tego
przedmiotu zamdwienia.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie podlegajg ocenie.

Od decyzji Zamawiajgcego nie przystuguje odwotanie.

ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory ztozy oferte po
wyznaczonym terminie, nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, ztozy oferte
niezgodna z trescig Zapytania, przedstawi nieprawdziwe informacje, nie uzupetni oferty lub nie
udzieli do niej wyjasnien w wyznaczonym czasie, podlega wykluczeniu.

Xil.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

Po dokonaniu wyboru ofert Zamawiajacy poinformuje oferentéw drogg e-mailowg o wyniku
postepowania.

2. Wykonawca/Wykonawcy, ktérego/ktérych oferte/oferty wybrano, zostanie/zostang

poinformowany o terminie podpisania umowy, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania.

3. Wykonawca moze zgtosi¢ dodatkowe zapisy do Umowy, na ktére Zamawiajgcy moze, ale nie

musi wyrazi¢ zgodly.
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Xiil.

XIV.

XV.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny,
na kazdym etapie. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie ponosi kosztéw
postepowania, a Wykonawcy nie przystuguje prawo zgdania zwrotu poniesionych kosztéw w
zwigzku z udziatem w postgpowaniu.

. Uniewaznienie moze dotyczy¢ catego postepowania lub tylko jednej z jego czesci.

DANE OSOBOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, informuje, ze: Administratorem danych osobowych uzyskanych w zwiazku ze
ztozeniem oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia nr FRSI/KorzenieJutra/2/2026 jest
Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego, z siedzibg przy ul. M. Kopernika 17, 00-359
Warszawa.

. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. b i c RODO w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia tj.: wytonieniem Wykonawcy, upublicznieniem
wynikéw postepowania, poinformowania Wykonawcy o wynikach postepowania, zawarciem
umowy a takze w celach zwigzanych ze sprawozdawczoscig projektu.

. Dane osobowe pozyskane w zwigzku zawarciem i wykonaniem umowy oraz koniecznoscia

wypetnienia obowigzkéw prawnych Administratora beda przechowywane do korica okresu
przedawnienia potencjalnych roszczer z umowy lub do momentu wygasnigcia obowigzkéw
przechowywania danych wynikajacych z przepiséw prawa, ktéry z tych terminéw nastgpi
pdzZniej.

. Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, prawo zadania ich
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania;

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z tego prawa nie moze
skutkowad zmiane tresci oferty),

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

WYKAZ ZALACZNIKC)W DO ZAPYTANIA
1. Zatacznik nr 1 — Wzér formularza oferty wraz z o§wiadczeniami,

2. Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy
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