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Zapytanie ofertowe nr FRSI/Spdjnia/4/2026

dotyczace zapewnienia ustugi cateringowej na szkolenie
w dn. 20-21 czerwca 2026 r. w Jarocinie w ramach

projektu ,Spdjnia: Lokalne strategie i dzialania na rzecz integracji”,
finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

WPROWADZENIE

. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,SPOJNIA: Lokalne strategie i dziatania na

rzecz integracji” (nr projektu: FAMI.02.01-12.00-0096/25), realizowanego przez partnerstwo
w sktadzie: Fundacja Rozwoju Spoleczeiistwa Informacyjnego (Lider) oraz Fundacja Polskie
Forum Migracyjne (Partner).

. Projekt jest dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji na lata 2021-2027 (konkurs nr FAMI.02.01-12.00-002/24 — integracja obywateli panstw
trzecich w Polsce).

. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci opisang w aktualnym

Podreczniku dla Beneficjenta projektu finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji na lata 2021 - 2027 (obowigzujagcym od 28.05.2026 r.).

NAZWA |1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego
ul. M. Kopernika 17, 00-359 Warszawa,
NIP 525 242 41 91, KRS 0000303048, tel. 22 123 90 20,

Osoba do kontaktu: Joanna Abramowicz, joanna.abramowicz@frsi.org.pl

KOD CPV | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Kod CPV:
55520000-1: Ustugi dostarczania positkow
55321000-6: Ustugi przygotowywania positkdw

2. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringowa w postaci dwudaniowego obiadu oraz
catodziennych przerw kawowych podczas 2-dniowego szkolenia w dniach 20-21 czerwca
2026 r. dla 25 uczestnikow szkolenia. Ustuga cateringowa swiadczona bedzie pod adresem:
ul. Wroctawska 12, 63-200 Jarocin.

3. Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

Opis ustugi cateringowej:
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3.1. w trakcie szkolenia w dniach 20-21 czerwca 2026 r. Wykonawca zapewni, pod adresem:
Wroctawska 12, 53-200 Jarocin, dla wskazane;j liczby oséb:

3.1.1. Catodzienng, uzupetniang w razie potrzeby, przerwe kawowa serwowang
w orientacyjnych godzinach: 8:30 — 17.30 w formie bufetu: kawa, herbata ekspresowa
(minimum trzy rodzaje: czarna, owocowa, zielona), cytryna w plastrach, woda
niegazowana (w dzbankach z cytryng w plastrach), porcje swiezego ciasta i / lub
ciasteczka, cukier, mleko (zwykte i roslinne, bez laktozy. Doktadna agenda szkolenia
bedzie przestana 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

3.1.2. Dwudaniowy ciepty obiad (zupa i drugie danie), oraz woda niegazowana (jw.).
serwowany bedzie w formie ,szwedzkiego stotu” w dniach 20-21 czerwca 2026 r.

3.2. Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym ostateczna liczbe uczestnikow szkolenia oraz menu
na 3 dni przed szkoleniem.

3.3. Wykonawca uzywac bedzie produktow swiezych, spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie.

3.4. Transport cateringu powinien odbywac sie w warunkach zapewniajacych wiasciwag ochrone
i temperature z zachowaniem wymogéw sanitarno-epidemiologicznych.

3.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamodwienia w ramach ustugi cateringowej, dan
miesnych, wegetarianskich (tj. bez miesa i ryb) i/lub weganskich (tj. z wytaczeniem
produktow pochodzenia zwierzecego) lub z innymi wkluczeniami (np. bezglutenowych, bez
laktozy). W takiej sytuacji podczas przerw kawowych zamiennikiem dla mleka krowiego
powinien by¢ napdj roslinny, a dla produktéw glutenowych — produkty bezglutenowe lub
owoce. Kazde danie powinno by¢ opisane ze szczegdlnym uwzglednieniem alergendw i diet
wegetarianskich, weganskich i bezglutenowej.

3.6. Wykonawca zapewni przygotowanie przerw kawowych oraz dwudaniowego obiadu, dowdz
pod wskazany adres na ustalong godzine, a ponadto dostarczy wszelkie elementy oraz
sprzet konieczny do zapewnienia dwudaniowego obiadu i przerw kawowych (np. ekspres
do kawy, sztucce i naczynia, termos-podgrzewacz do przygotowania herbaty lub czajnik
elektryczny, stoliki barowe, itp.) a takze zapewni utrzymanie porzadku, w tym odbidr
naczyn/opakowan po zakohczonym serwisie. Koszt dowozu/odbioru musi zostac
uwzgledniony w cenie oferty.

3.7. Jedzenie i napoje beda podawane w naczyniach wielokrotnego uzytku, takich jak szklane
lub ceramiczne. Nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécéw.

3.8. Wykonawca zobowigzuje sie do zminimalizowania odpaddw spozywczych i odpadow
w postaci opakowan po zywnosci.

3.9. Wykonawca zobowigzany jest do biezagcego utrzymywania porzadku w miejscu serwowania
cateringu przez caty czas realizacji ustugi, w tym do regularnego sprzatania naczyn,
odpaddw oraz zabrudzen powstatych podczas serwowania positkow i catodziennej przerwy
kawowej. Po zakonczeniu kazdego serwisu oraz po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca
zobowigzany jest do pozostawienia przestrzeni w stanie czystym i uporzadkowanym.

Trzy dni przed szkoleniem Zamawiajacy zgtosi liczbe positkédw wegetarianskich, weganskich,
specjalnych, alergii i diet bezglutenowych.

Wykonawca zapewni obstuge cateringu przez osoby z odpowiednimi uprawnieniami, zgodnie
z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i zywienia.

Wykonawca gwarantuje, ze przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany zgodnie z aktualnymi
normami prawnymi regulujacymi bezpieczenstwo zywnosci i zywienia oraz standardami
higieniczno-sanitarnymi obowiazujacymi przy swiadczeniu ustug cateringowych.

Wykonawca sporzadzi fakture na podstawie zgtoszenia uwzgledniajac ewentualne zmiany
zgtoszone Wykonawcy na 3 dni robocze przed szkoleniem.



8. Faktura bedzie zawierata liczbe wydanych positkéw wraz ze stawkami za obiady i przerwe
kawowa (zgodnie ze zmianami dokonanymi na 3 dni przed szkoleniem).

9. Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w Zatgczniku nr 3 — wzdér umowy z Wykonawca.

10. Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie co najmniej jednej osoby do bezposredniego
kontaktu z Zamawiajacym w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia.

10.1.Ponadto, Wykonawca zobowiagzuje sie do zapewnienia jednej osoby, ktéra bedzie obecna
w obiekcie przez caty czas trwania szkolenia i odpowiedzialna za biezaca obstuge, w

szczegolnosci za prawidtowe przygotowanie oraz obstuge przerwy kawowej i dwudaniowego
obiadu. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dane tej osoby (imie, nazwisko, adres e-mail,
telefon) na 2 dni przed szkoleniem.

11. Wykonawca ponadto zobowiazuje sie do:

11.1.utrzymywania biezgcego kontaktu z Zamawiajagcym (telefonicznego i online) —

informowania o postepach, planowanych dziataniach oraz ewentualnych trudnosciach
- na kazdy wniosek Zamawiajacego;

11.2.stosowania sie do przekazywanych na biezaco wytycznych/uwag Zamawiajacego, w tym

do uwzgledniania poprawek Zamawiajacego;

11.3.terminowego przedtozenia Zamawiajgcemu faktury, zgodnie z zapisami umowy.

12. Potencjalni Wykonawcy moga zadawad pytania (na adres e-mail: joanna.abramowicz@frsi.org.pl)
do tresci zamowienia. Zamawiajgcy obowigzany bedzie udzieli¢ wykonawcy wyjasnien, jedynie w
przypadku, gdy takie pytanie zostanie ztozone do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH OCENY

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie Wykonawcy spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

1.1.

1.2.
1.3.

14.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

posiadaja kompetencje lub uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci,

dysponuja osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe i zgodne
z wymaganiami wykonanie zamowienia,

dysponuja potencjatem technicznym pozwalajgcym na prawidtowe wykonanie zamowienia,

posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie pozwalajace na prawidtowe wykonanie
zamdwienia,

wykazg sie (w okresie od 1.01.2023 do dnia zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie) niezbednym doswiadczeniem, tj. nalezytym
wykonaniem ustugi cateringowej zawierajaca co najmniej calodzienna przerwe kawowa

i dwudaniowy obiad podczas co najmniej 5 spotkan (lub szkolen, konferencji), kazde
dla co najmniej 20 oséb. Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Zamawiajacy
wymaga ztozenia wraz z ofertg wypetnionego zatacznika 2 do zapytania - wzor wykazu
doswiadczenia.

ztoza oferte na formularzu okreslonym w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego, wraz
z wykazem doswiadczenia okreslonym w zataczniku nr 2,

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w zakresie opisanym w pkt. VIII zapytania
(o$wiadczenie znajduje sie w formularzu oferty),

Oferta Wykonawcy:

1.9.1. uwzglednia wszystkie wymagania Zamawiajgcego odnosnie do przedmiotu
zamowienia okreslone w zapytaniu ofertowym,
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V.

1.

1.9.2. nie zawiera zastrzezen co do warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym ani
w zatacznikach do niego,

1.10. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,

1.11. nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Ocena spetniania powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na
podstawie oswiadczen, ktére dostarczy Wykonawca. Oferta Wykonawcy, ktora nie spetni
ktéregokolwiek z warunkow, zostanie odrzucona w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacgji.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW | OCENY
OFERTY

Wraz z oferta Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1.1. W celu potwierdzenia niezbednego doswiadczenia: wykaz co najmniej 5 spotkan (lub

szkolen, konferencji) z obstuga cateringowa od 1.01.2023 r. do dnia ztozenia oferty,
dla co najmniej 20 oséb kazde, wedtug wzoru znajdujacego sie w Zataczniku nr 2 do
Zapytania.

1.2. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci w zakresie realizowanym w ramach
przedmiotu Umowy na sume minimum 250 000 zt t (stownie: dwiescie piecdziesiat tysiecy
zt), przez okres co najmniej od daty podpisania umowy do czasu zakonhczenia umowy na
realizacje opisanych w przedmiotowym zapytaniu ustug. Na kazde zadanie Zamawiajacego
Wykonawca jest obowigzany okazaé aktualng optacona polise ubezpieczeniowa lub inny
dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego ubezpieczenia.

Forma dokumentow:

2.1.

2.2.

2.3.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty powinny by¢ wypetnione komputerowo, zapisane do
plikdw PDF (lub pliku PDF), a nastepnie podpisane podpisem elektronicznym -
kwalifikowanym lub z wykorzystaniem profilu zaufanego, ze wstawiona graficzna
reprezentacja podpisu. Alternatywnie, powinny zostaé¢ wypetnione komputerowo,
wydrukowane a nastepnie recznie podpisane, zeskanowane (skan oryginatu lub skan kopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem).

Niezaleznie od tego, czy dokumenty beda podpisane elektronicznie czy odrecznie, powinny
by¢ one przedstawione w formie plikéw PDF (lub pliku PDF).

Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozony przez Wykonawce skan dokumentu jest nieczytelny
lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego prawdziwosci.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Jezeli ztozono dokument w innym jezyku niz jezyk
polski, Wykonawca ma obowiazek zataczy¢ jego ttumaczenie na jezyk polski (poswiadczone przez
Wykonawce).

VL.

TERMIN | SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Opis sposobu przygotowania oferty:

1.
2.
3.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena
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VII.

musi obejmowac catkowity koszt realizacji zamowienia objetego zapytaniem ofertowym (w tym
wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z uwzglednieniem wszystkich zobowigzan publiczno-
prawnych, takze podatku od towarow i ustug VAT, jesli dotyczy). Ustalenie prawidtowej stawki VAT
nalezy do Wykonawcy.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji okreslona w krajowym rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
wihasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez petnomocnika umocowanego
przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty. W przypadku
naniesienia zmian na oferte, wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, powinny
by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca oferte.

6. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty okreslone w pkt. V.1. zapytania ofertowego.

7. Oferta oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznika do zapytania
ofertowego, musza by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i
wierszy.

8.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Termin ztozenia oferty:

9. Oferte nalezy przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12.06.2026 r. do godz. 11:00 na
adresy e-mail: joanna.abramowicz@frsi.org.pl

10. W temacie wiadomosci nalezy wpisac: oferta do zamowienia FRSI/Spaéjnia/4/2026.
11.  Formularz oferty powinien by¢ wypetniony elektronicznie, a nastepnie:

11.1. zapisany do PDF i podpisane elektronicznie, lub;

11.2. wydrukowany a nastepnie recznie podpisany, nastepnie zeskanowany.

12.  Zataczniki (skany i odpisy) powinny by¢ potaczone w jeden plik PDF zgodnie z kolejnoscia
zatacznikow wskazang w formularzu oferty.

13.  Zamawiajacy przesle Wykonawcy potwierdzenie wptyniecia jego oferty droga mailowa w ciagu 2
dni roboczych. W przypadku nieotrzymania potwierdzenia prosimy o kontakt.

14.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert.

15.  Zardéwno zmiana jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez przestanie wniosku,
podpisanego przez Wykonawce lub osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy na adres
e-mailowy i wedtug zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty. E-maile zawierajace zmiany lub
wycofanie nalezy opatrzy¢ tytutem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

16. Zmiany zostana dotaczone do oferty.

17. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

1. Ocenie podlegaja wytacznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamdwienia oraz spetniajace
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy zastosuje kryterium oceny ofert 100% cena: cena oferty obejmujaca wszelkie
koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z uwzglednieniem wszystkich zobowiazan publiczno-
prawnych. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena.

3. Wykonawca nie bedzie mdgt zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
obowigzywania umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen.

4. Za ustalenie naktadu pracy oraz sposobu jej przeprowadzenia w celu wyliczenia wynagrodzenia
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VIIL

10.

11.

1.

naleznego Wykonawcy odpowiada wytacznie Wykonawca.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynaé na ceng zamowienia, Wykonawca

ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdtowe zapoznanie
sie z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamdwienia
oraz skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, uzupetnienia lub doprecyzowania oferty (o ile nie naruszy to
konkurencyjnosci) i poprawienia oczywistych omytek, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Komisja podczas oceny ofert ma prawo poprawi¢ omytki rachunkowe w kalkulacji ceny
zaproponowanej przez Wykonawce. Poprawienie przez komisje omytek rachunkowych jest
dopuszczalne, o ile nie prowadzi do zmiany ceny ofertowej ani innych istotnych warunkéw oferty.
W takiej sytuacji komisja przelicza wartos$¢ oferty i przekazuje nowa wartos¢ oferty do Wykonawcy.
W przypadku braku akceptacji nowej wartosci oferty przez Wykonawce (w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego) oferta zostaje odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji, w
tym zaoferowanej ceny.

Jesli zaproponowana przez Wykonawce cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zaméwienia (tj. rozni sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu) lub budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie, wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu.

Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci odnosnie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
dopuszcza mozliwos¢ wezwania Wykonawcdw najwyzej ocenionych ofert do przedstawienia
dokumentow potwierdzajacych spetnienie powyzszych warunkow (np. referencji, zaswiadczen,
protokotéw zdawczo-odbiorczych, faktur). W przypadku gdy na wezwanie Zamawiajacego
Wykonawca nie przedstawi wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow
udziaty, jego oferta zostanie odrzucona jako nie odpowiadajaca warunkom zaméwienia, a do puli
najlepszych ofert zostanie wybrana kolejna oferta z najnizsza cena.

W przypadku gdy ceny najkorzystniejszych ofert beda przewyzszaé zaplanowane na ten cel srodki
w budzecie Projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji wysokosci
zaproponowanej przez Wykonawcéw cen. Negocjacje bedg prowadzone drogg mailowa.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
a. ktorzy ztoza oferte niezgodna z prawda (poswiadcza nieprawdziwe informacje),

b. powigzanych z Zamawiajacym lub Fundacja Polskie Forum Migracyjne osobowo lub
kapitatowo. Przez powiagzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

i.  uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, - posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akgji, (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),

il. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,



petnomocnika,

iii.  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym
pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

iv. pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Badanie czy istniejag ww. powiagzania po stronie Wykonawcy dotyczy wszystkich oséb,
ktére moga wywierac rzeczywisty lub potencjalny wptyw na dziatalnos¢ Wykonawcy w
szczegolnosci przedsiebiorca (JDG), cztonkowie zarzadu (wskazani w KRS),
udziatowcy/akcjonariusze oraz beneficjenci rzeczywisci— (dane z CRBR), cztonkowie rady
nadzorczej (jezeli wystepuja), prokurenci oraz petnomocnicy umocowani do
reprezentowania wykonawcy (wskazani w KRS/ dokumencie pethomocnictwa) oraz ew.
inne kategorie oséb jak np. cztonkowie personelu jednostek realizujgcych obstuge
zaméwien lub cztonkdw personelu innych jednostek, ktérzy uczestnicza w prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia.

c. ktdrzy zostali objeci sankcjami poprzez wpis na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 835)
oraz ktorzy zostali wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktébrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

d. ktérych beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktébrym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

e. ktorych jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

f.  ktorzy zawarli z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencgji.
W szczegdlnosci wykluczeniu podlegac beda Wykonawcy, ktdrzy nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengji i
konsumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 z pdzn. zm.), ztozyli w niniejszym postepowaniu
odrebne oferty, chyba ze wykazg, iz przygotowali te oferty w sposéb catkowicie niezalezny od
siebie.

2. W sytuacji wystapienia konfliktu oraz pozostatych podstaw do wykluczenia Wykonawcy, jego
oferta bedzie podlegata odrzuceniu

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonhczenia postepowania bez wyboru wykonawcy lub
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uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci
nieznanych Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a. w terminie sktadania ofert nie wptyneta zadna oferta,

b. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu badz wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania,

¢. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada prawna lub proceduralng, ktéra
uniemozliwia zawarcie waznej umowy lub prawidtowe wydatkowanie $rodkéw unijnych w
sposob zapewniajacy przejrzystosc i uczciwg konkurencje.

3. Zamawiajacy dokonuje odrzucenia oferty w przypadku:
a. nieztozenia dokumentéw wykazanych w zapytaniu ofertowym,
b. niepodpisania oferty,

podpisania oferty przez osobe nieupowazniona,

Q 0

niespetnienia lub niewykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

o

jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia,

bl

ztozenia oferty po terminie sktadania ofert,

g. oferty zawierajacej razaco niska cene, jesli Wykonawca nie wykazat jej realnosci: nie ztozyt
wyjasnien lub ztozone wyjasnienia nie pozwalaja na uznanie, ze za zaoferowang cene mozna
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego wykonac zamdwienie;

h. Wykonawca nie uzupetnit oferty lub nie udzielit do niej wyjasnien w czasie wyznaczonym przez

Zamawiajacego,

4. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystugujg srodki
ochrony prawnej, a Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Po dokonaniu wyboru ofert Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw droga mailowag o wyniku
postepowania.

2. Wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany o terminie,
sposobie i miejscu podpisania umowy. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, odmowi
podpisania umowy lub gdy podpisanie umowy z tym Wykonawca stato sie niemozliwe z innych
przyczyn, Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

4. Brak odpowiedzi na dwukrotnie mailowe wezwanie przez Zamawiajgcego do podpisania umowy
(z wyznaczonym terminem na jej podpisanie) uznaje sie za odstapienie od zawarcia umowy przez
Wykonawce po uptywie wyznaczonego drugiego terminu na podpisanie umowy.

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
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.RODOQ", informujemy, iz Wspo6tadministratorami Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja
Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego z siedzibg w Warszawie (00-359) Warszawa, przy ul.
Mikotaja Kopernika 17, wpisana do Rejestru Stowarzyszeh prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
m. st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS 0000303048 oraz Fundacja ,Polskie Forum Migracyjne, z
siedzibg pod adresem: ul. Szpitalna 5 / 14, 00-031 Warszawa, wpisang do rejestru stowarzyszen,
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadoéw
opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS:
0000272075, zwani Wspodtadministratorami. Wspétadministratorzy prowadza operacje
przetwarzania danych osobowych.

2. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, tj. wytonieniem Wykonawcy, upublicznieniem
wynikéw postepowania, poinformowania Wykonawcy o wynikach postepowania, zawarciem
umowy a takze w celach zwigzanych ze sprawozdawczoscig Projektu.

3. Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Umowe o dofinansowanie Projektu.

4. Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzedéw panstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w
szczegolnosci do podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajacego.

5. Dane osobowe pozyskane w zwigzku zawarciem i wykonaniem umowy oraz koniecznoscia
wypetnienia obowigzkéw prawnych Administratora beda przechowywane do momentu
wygasniecia obowiazku przechowywania danych wynikajacych z odrebnych przepiséw tj. przez
okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Centrum Obstugi Projektéw Europejskich
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji) zatwierdzit koncowe sprawozdanie z realizagji
Projektu. Przewidywany termin zakonczenia Projektu to rok 2028.

6. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowac¢ zmiane tresci oferty),

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Xll. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty w sytuacji, gdy:
1.1. wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu lub wptynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu,

1.2. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy stawke przewidziang w budzecie Projektu, chyba ze
Zamawiajacy bedzie mdgt zwiekszy¢ kwote przewidziana w budzecie przedsiewziecia,

1.3. wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec lub swiadczenie jest niemozliwe do realizacji,

1.4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, wskutek ktorej nie jest mozliwe
zawarcie umowy niepodlegajacej uniewaznieniu,

1.5. przed uptywem terminu do sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze
dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w



stosunku do Zamawiajacego.

Xlll. UWAGI KONCOWE

1. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamédwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania ofert.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Zatacznik nr 1 - formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 — wzér wykazu doswiadczenia

3. Zatacznik nr 3 — wzér umowy z Wykonawca
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