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ZAPYTANIE OFERTOWE NR FRSI/Spéjnia/3/2026

na wybor Wykonawcdw na petnienie funkgji lokalnych animatoréw partnerstw na rzecz wdrazania
lokalnej strategii integracji, petniace nadzér nad praca partnerstwa i osigganiem jakosciowych wynikéw
podczas wdrazania strategii w projekcie “SPOJNIA: Lokalne strategie i dziatania na rzecz integracji”

nr FAMI.02.01-1Z2.00-0096/25, realizowanym przez Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego

i Fundacje Polskie Forum Migracyjne

I. WPROWADZENIE

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,SPOJNIA: Lokalne strategie i dziatania na
rzecz integracji” (nr projektu: FAMI.02.01-1Z2.00-0096/25), realizowanego przez partnerstwo
w sktadzie: Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego (Lider) oraz Fundacja Polskie
Forum Migracyjne (Partner).

2. Projekt jest dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji na lata 2021-2027 (konkurs nr FAMI.02.01-1Z.00-002/24 — integracja obywateli panstw
trzecich w Polsce).

3. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisana w aktualnym
Podreczniku dla Beneficjenta projektu finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji na lata 2021 - 2027 (obowigzujacym od 11.05.2026 r.).

Il. ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego
ul. M. Kopernika 17, 00-359 Warszawa
NIP 525 242 41 91, KRS 0000303048

www.frsi.org.pl
Osoba do kontaktu: Adriana Skutynska, adriana.skutynska@frsi.org.pl

. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
85320000-8 - Ustugi spoteczne

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkgcji lokalnego animatora partnerstwa (zwanego dalej
+Animatorem” lub ,Wykonawc3a") na rzecz wdrazania lokalnej strategii integracji i realizacji
dziatan integracyjnych w Projekcie, petnigce nadzér nad praca partnerstwa i uzyskanie
jakosciowych wynikdédw podczas wdrazania strategii w Obszarze 3. - Wspieranie os6b dorostych
(OPT) w procesie podwyzszania kwalifikacji i adaptacji w sSrodowisku pracy, realizowanego
na terenie dziatania partnerstwa.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Jedna czes¢ zamdwienia odpowiada
petnieniu funkcji Animatora dla jednego partnerstwa lokalnego wskazanego w pkt IV .4.
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W ramach niniejszego zapytania Zamawiajacy przewiduje wybér 3 Animatoréw, z ktérych kazdy
bedzie wspierat jedno lokalne partnerstwo w realizacji dziatan Projektu.

W realizacji Obszaru 3 Projektu biora udziat partnerstwa lokalne z: Jarocina, Legionowa,
Raszyna. Jedna osoba moze petni¢ funkcje Animatora w jednej gminie/powiecie.

Kazdy Animator bedzie swiadczy¢ ustugi w wymiarze $rednio 35 godz. miesiecznie od dnia
podpisania umowy do 31 marca 2027 r. (z zastrzezeniem, przepracowania miesiecznie min. 10,
a max. 50 godzin). llos¢ godzin i harmonogram pracy bedzie dostosowany do aktualnych
potrzeb i realizowanych dziatan integracyjnych na terenie gminy/powiatu. Zamawiajacy zaktada,
ze stawka brutto (z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zobowigzan publiczno-prawnych, ktére
poniesie Zamawiajacy) za godzine zegarowa nie przekroczy kwoty 75 zt

Wsparcie Animatorow rozpocznie sie od czerwca 2026 r., a zakonczy najpdzniej do 31 marca
2027. Zaktadany ramowy harmonogram wsparcia zostat przedstawiony w pkt.VI.

Wykonawca zobowiazuje sig, ze w okresie realizacji zamowienia, tagczne zaangazowanie
zawodowe Animatora wyznaczonego do wykonywania zamowienia we wszystkie formy
zaangazowania zawodowego finansowane z funduszy strukturalnych, Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji oraz innych zrédet, nie przekroczy 276 godzin miesiecznie. Wykonawca (Animator
realizujgcy zamdwienie osobiscie) zobowiazany jest do ztozenia stosownego oswiadczenia w tym
zakresie przed przystapieniem do realizacji zadan, a takze na kazde zadanie Zamawiajacego.

V. ZADANIA PO STRONIE ANIMATORA

1.

Gtownym zadaniem kazdego z Animatoréw bedzie wsparcie jednego z lokalnych partnerstw
uczestniczacych w Projekcie (w tym konkretnych osob dziatajacych na terenie tych gmin)

w rozwijaniu lokalnych partnerstw na rzecz integracji oraz realizacji lokalnych dziatan
integracyjnych w Obszarze 3 — Wspieranie os6b dorostych w procesie podwyzszania
kwalifikacji i adaptacji w sSrodowisku pracy (zwanym dalej ,Obszarem”). Wsparcie partnerstwa
lokalnego bedzie polegato na planowaniu dziatan integracyjnych oraz w rekrutacji oséb
uczestniczacych w tych dziataniach i docieraniu do obywateli panstw trzecich przebywajacych
legalnie na terytorium danej gminy/powiatu

Kluczowe informacje dot. wsparcia lokalnych partnerstw na rzecz wdrazania lokalnej strategii
integracji w Obszarze 3 znajduja sie Zataczniku nr 1 do Zapytania.

Kazdy z Animatoréw bedzie dbat o tworzenie i biezaca aktualizacje harmonogramu dziatan
integracyjnych w Obszarze 3 oraz wspierat procesy rekrutacyjne dla osob uczestniczacych

w tych dziataniach i docieraniu do obywateli pafstw trzecich (OPT) przebywajacych legalnie na
terytorium danej gminy/powiatu.

Kazdy z Animatoréw zorganizuje minimum 4 spotkania konsultacyjne z przedstawicielami
danego lokalnego partnerstwa (min. 1 spotkanie w kwartale, kazde spotkanie konsultacyjne
trwac bedzie ok. 2 godzin zegarowych) oraz bedzie monitorowaé na biezgco lokalne dziatania
integracyjne w ramach Obszaru 3.

Spotkania konsultacyjne w gminach, o ktérych mowa w pkt. 3 powyzej stuzyé beda
przygotowaniu, przeprowadzeniu i/lub omdwieniu (ewaluacji) dziatan lokalnych w ramach
Projektu, a takze omoéwieniu wyzwan stojacych przed ww. partnerstwami. W zaleznosci od
zapotrzebowania Animatorzy moga wspdtprowadzi¢ spotkania lokalnych partnerstw.

W ramach konsultacji telefonicznych/online Animatorzy beda utrzymywadé biezacy kontakt
z przedstawicielami lokalnego partnerstwa i wspierac ich poprzez doradztwo metodyczne
w zakresie inicjowania i rozwoju wspodtpracy partnerskiej, w tym réwniez:

a. prowadzi¢ biezacy monitoring i weryfikowac planowane dziatania z osobami
uczestniczacymi w Projekcie oraz ich skuteczno$¢ w budowaniu integracji lokalnej,

b. identyfikowac i dokonywac analizy probleméw wystepujacych podczas realizacji dziatan,

c. wspierac lokalne partnerstwa w organizacji dziatan lokalnych.
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7. Ponadto do zadan Animatora bedzie nalezato:

a. Zapoznanie sie ze wskazanymi przez Zamawiajgcego wzorami dokumentéw (zgodnie
z obowiazkami komunikacyjnymi Programu FAMI przekazanymi przez Zamawiajacego) oraz
sumiennego i rzetelnego wypetniania dokumentacji projektowej (np. raportéw
miesiecznych, miesiecznych kart czasu pracy, list obecnosci, deklaracji Obywateli Panstw
Trzecich oraz obowigzkéw komunikacyjnych, zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez
Zamawiajacego).

b. Gromadzenie, monitorowanie, weryfikowanie i przekazywanie Zamawiajacemu
dokumentacji dziatan lokalnych (np. listy obecnosci, materiaty komunikacyjne, w tym:
dokumentacja fotograficzna, materiaty graficzne etc.), oraz dokumentacji projektowej
(w tym weryfikacja dokumentoéw i deklaracji Obywateli Panstw Trzecich oraz obowigzkow
komunikacyjnych lokalnych dziatan).

¢. Regularne, comiesieczne raportowanie do Zamawiajacego (na wzorze udostepnionym przez
Zamawiajgcego),

d. Budowanie pozytywnych relacji z lokalng spotecznoscia i osobami uczestniczacymi
w Projekcie.

e. Utrzymywanie biezgcego kontaktu z Zamawiajacym (telefonicznego i online) —
informowanie o postepach, planowanych dziataniach oraz ewentualnych trudnosciach
na kazdy wniosek Zamawiajacego.

f.  Obowigzkowy udziat w spotkaniach online organizowanych przez Zamawiajgcego dla
Animatoréw w celu omoéwienia kwestii organizacyjnych, postepu realizacji dziatan,
pojawiajacych sie wyzwan, ewaluacji itp. Spotkania online organizowane beda w miare
potrzeb, nie czesciej raz w miesiacu; przy czym jedno spotkanie trwa¢ bedzie okoto 45-60
minut.

g. Obowigzkowy udziat w szkoleniu online dot. zasad i wytycznych Programu FAMI, w
szczegolnosci w zakresie wypetniania i weryfikacji Deklaracji uczestnictwa w projekcie przez
Obywateli Panstw Trzecich oraz sumiennej i rzetelnej weryfikacji dokumentow wypetnianych
przez osoby uczestniczace w lokalnych dziataniach Projektu.

h. Aktywnego korzystania z narzedzi udostepnionych przez Zamawiajacego i/lub Partneréw
Projektu do zarzgdzania Projektem.

Vi. HARMONOGRAM

1. Zaktadany harmonogram czynnosci podejmowanych przez Wykonawce:

a.

do 30 czerwca 2026 r. - obowigzkowy udziat Animatoréw w spotkaniu wprowadzajacym
online z Zamawiajacym oraz w szkoleniu online dot. gromadzenia i weryfikacji Deklaracji
udziatu w Projekcie Obywateli Paistw Trzecich; zorganizowanie pierwszych spotkan
konsultacyjnych z lokalnym partnerstwem,

czerwiec - wrzesien 2026 r. — uzgodnienie szczegdtowego harmonogramu lokalnych dziatan
z partnerstwem, wsparcie w planowaniu i rekrutacji oséb uczestniczacych w wydarzeniach,
biezacy monitoring, gromadzenie i przekazywanie wymaganej przez Zamawiajacego
dokumentagji,

czerwiec-grudzien 2026 r. — wsparcie organizacyjne lokalnych partnerstw w realizagji
lokalnych dziatan integracyjnych, realizacja spotkan konsultacyjnych z lokalnym partnerstwem,
biezacy monitoring, gromadzenie i przekazywanie wymaganej przez Zamawiajagcego
dokumentagji,

czerwiec 2026 — marzec 2027 r. — ewaluacja dotychczasowych dziatan, wsparcie
organizacyjne w realizacji lokalnych dziatan integracyjnych, realizacja spotkan konsultacyjnych
z lokalnym partnerstwem, biezagcy monitoring, gromadzenie i przekazywanie wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentacji.
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2. Zamawiajacy zastrzega, iz wskazane w pkt. 1 powyzej terminy moga ulec zmianie.

3. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow podrozy (kosztéw dojazdu, wyzywienia i noclegoéw) zwigzanych
ze spotkaniami konsultacyjnymi, o ktérych mowa wyzej. Wszelkie ewentualne koszty z tego tytutu
Wykonawca zobowiagzany jest uwzgledni¢ w oferowanej cenie ogotem (stawce brutto).

VII. KWALIFIKACJE ANIMATORA

1. Wymagane kwalifikacje Animatora:
a. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
b. Mozliwos¢ zawarcia umowy cywilnoprawne;j,
¢.  Min. $rednie wyksztatcenie,

d. Gotowos$¢ do osobistego swiadczenia ustug na terenie wskazanej gminy/powiatu oraz
dyspozycyjnos¢ umozliwiajaca realizacje dziatan réwniez w godzinach popotudniowych i/lub
w weekendy.

e. Min. 2 lata doswiadczenia w realizacji dziatan spotecznych, edukacyjnych, integracyjnych,
animacyjnych lub partnerskich (np. udziat w organizacji projektéw spotecznych, wspodtpraca
z organizacjami, instytucjami lub spotecznosciami lokalnymi).

f.  Umiejetnos¢ prowadzenia podstawowej dokumentacji projektowej i raportowania,
potwierdzona udziatem w realizacji projektéw spotecznych lub edukacyjnych oraz korzystania
z podstawowych narzedzi komunikacji zdalnej (e-mail, komunikatory, platformy do spotkan
online).

2. Pozadane kwalifikacje Animatora:

a. Udokumentowane doswiadczenie w projektach integracyjnych, miedzykulturowych lub
edukacyjnych, w tym skierowanych do obywateli pafnstw trzecich (np. w dziataniach:
rekrutacyjnych, promocyjnych, animacyjnych, konsultacyjnych, wolontariackich lub
spotecznych) na terenie gminy/powiatu objetego oferta,

b. Doswiadczenie we wspodtpracy z samorzadem lokalnym, organizacjami pozarzadowymi,
szkotami, instytucjami pomocy spotecznej, kultury i rynku pracy.

¢. Doswiadczenie w moderowaniu spotkan, facylitacji lub prowadzeniu warsztatow dla grup
lokalnych.

d. Znajomos¢ jezykdw obcych przydatnych w pracy z migrantami (np. ukrainski, rosyjski, angielski,
hiszpanski).

e. Doswiadczenie w realizacji projektéw i w prowadzeniu dokumentacji zgodnej z wymogami
projektow UE.

Wymienione w ust. 2 pkt. a-e doswiadczenie bedzie oceniane w skali od 0 do 50 punktéw.

3. Spetnienie wymagan bedzie oceniane na podstawie opisu doswiadczenia zawodowego oraz
o$wiadczen przedstawionych przez Wykonawce.

VIIl. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1. Przekazania wszelkich niezbednych informacji, materiatéw i dokumentéw projektowych oraz
udzielanie im konsultacji w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.

2. Biezacej i Scistej wspotpracy we wszelkich kwestiach objetych przedmiotem zaméwienia.
3. Zorganizowania spotkania wprowadzajacego, szkolenia oraz spotkan online dla Animatorow.

4. Zapewnienia aplikacji do zdalnych konsultacji (np. Clickmeeting, Teams, Zoom).
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IX. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany zakresu ilosciowego przedmiotu
zamowienia, polegajacej na udzieleniu zamdwien uzupetniajacych lub dodatkowych zgodnych
z przedmiotem zamédwienia podstawowego, w celu wtasciwej realizacji zamdwienia, o ile
koniecznos¢ ich wprowadzenia wynika z okolicznosci, ktérych Zamawiajacy dziatajac z nalezyta
starannosciag nie mogt przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania. £aczna wartos¢ zmian
(zamdwien uzupetniajacych/dodatkowych) nie moze przekroczy¢ 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

. Zamawiajacy informuje, ze zmiany w umowie nie beda dotyczyly rodzaju zadan swiadczonych

w ramach ustug wskazanych w pkt. V. niniejszego Zapytania.

. W przypadku zmiany skutkujacej zmniejszeniem lub zwiekszeniem wymiaru swiadczonych ustug,

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie, wytgcznie za faktycznie
zrealizowang i odebrang przez Zamawiajgcego liczbe przepracowanych godzin, zgodnie ze stawka
zawarta w Formularzu Ofertowym Wykonawcy.

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

. Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Animatorem

do 31 marca 2027 r.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu realizacji Zamowienia, w tym termindw

okreslonych w pkt. VI.

Xl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajacy facznie nastepujace warunki:

a. Posiada wiedze i doswiadczenie we wspieraniu rozwoju wspotpracy w srodowisku lokalnym lub
dziatan integracyjnych (np. prowadzenie spotkan miedzysektorowych, facylitowanie spotkan
publicznych/otwartych, prowadzenie szkoleh metodami aktywnymi lub konsultacje) — co
najmniej 40 godzin — w okresie ostatnich pieciu lat przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia tj. do dnia ztozenia oferty.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta
wypetnionego zatacznika nr 3 do zapytania - wzory: CV i wykazu doswiadczenia.

b. Zaakceptuje bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania oraz wzér Umowy
stanowiacy Zatacznik nr 4 do Zapytania.

. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu o oswiadczenia

i dokumenty, ktére dostarczy Wykonawca. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek
z warunkdw, zostanie odrzucony w postepowaniu.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

XIl. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw:

ktdérzy ztoza oferte niezgodna z prawda (poswiadcza nieprawdziwe informacje),

b. powiazanych z Zamawiajagcym lub Fundacja Polskie Forum Migracyjne osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiagzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
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przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

i.  uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej, - posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akgji, (o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow prawa),

il. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

iii.  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

iv. pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Badanie czy istnieja ww. powigzania po stronie Wykonawcy dotyczy wszystkich oséb,
ktére moga wywierac rzeczywisty lub potencjalny wptyw na dziatalnos¢ Wykonawcy w
szczegodlnosci przedsiebiorca (JDG), cztonkowie zarzadu (wskazani w KRS),
udziatowcy/akcjonariusze oraz beneficjenci rzeczywisci— (dane z CRBR), cztonkowie rady
nadzorczej (jezeli wystepuja), prokurenci oraz petnomocnicy umocowani do
reprezentowania wykonawcy (wskazani w KRS/ dokumencie petnomocnictwa) oraz ew.
inne kategorie 0s6b jak np. cztonkowie personelu jednostek realizujacych obstuge
zamodwien lub cztonkdw personelu innych jednostek, ktdrzy uczestnicza w prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia.

c. ktorzy zostali objeci sankcjami poprzez wpis na liste, o ktdérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 835)
oraz ktorzy zostali wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

d. ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

e. ktorych jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

f.  ktorzy zawarli z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji.

W szczegolnosci wykluczeniu podlegac beda Wykonawcy, ktérzy nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 z pdzn. zm.), ztozyli w niniejszym postepowaniu
odrebne oferty, chyba ze wykazg, iz przygotowali te oferty w sposob catkowicie niezalezny od
siebie.

2. W sytuacji wystapienia konfliktu oraz pozostatych podstaw do wykluczenia Wykonawcy, jego oferta

bedzie podlegata odrzuceniu.
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Xlll. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW | OCENY
OFERTY

1. Wraz z ofertg Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu:

a. CV wraz z wykazem potwierdzajacym niezbedne doswiadczenie sporzadzone wedtug
wzoru znajdujgcego sie w zataczniku nr 3 do zapytania,

b. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej. (dotyczy tylko osob fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza).

2. Forma dokumentoéw:

a. Dokumenty wchodzace w sktad oferty powinny by¢ wypetnione komputerowo, zapisane do
pliku lub plikéw PDF, a nastepnie podpisane podpisem elektronicznym — kwalifikowanym lub
z wykorzystaniem profilu zaufanego. Alternatywnie, powinny zosta¢ wypetnione
komputerowo, wydrukowane a nastepnie recznie podpisane, zeskanowane (skan oryginatu)
oraz przedstawione w formie pliku lub plikéw PDF.

b. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozony przez Wykonawce skan dokumentu jest
nieczytelny lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego prawdziwosci.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Jezeli ztozono dokument w innym jezyku niz
jezyk polski, Wykonawca ma obowigzek zataczyc¢ jego ttumaczenie na jezyk polski (poswiadczone
przez Wykonawce).

XIV. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba upowazniona przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Adriana Skutynska, koordynatorka Projektu, adriana.skutynska@frsi.org.pl, tel. +48 574 999 973

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte dotyczaca jednej wybranej czesci
zamowienia (jednego partnerstwa lokalnego). Ztozenie oferty obejmujacej wiecej niz jedna czesé
zamodwienia lub ztozenie wiecej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce skutkowac bedzie
odrzuceniem wszystkich ofert tego Wykonawcy.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena
musi obejmowad catkowity koszt realizacji zamoéwienia objetego zapytaniem ofertowym (w tym
wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z uwzglednieniem wszystkich zobowigzan publiczno-
prawnych, w tym podatku od towardw i ustug VAT, jesli dotyczy). Ustalenie prawidtowej stawki VAT
nalezy do Wykonawcy.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy. W przypadku naniesienia zmian na oferte, wszystkie
miejsca, w ktdérych Wykonawca naniost zmiany, powinny by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujaca oferte.

5. Oferta oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznika do zapytania
ofertowego, musza by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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XVI. TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy przestac elektronicznie droga mailowa w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 12 czerwca 2026 r. na adres e-mail: adriana.skutynska@frsi.org.pl. W temacie
wiadomosci nalezy wpisac: postepowanie o udzielenie zaméwienia nr FRSI/Spéjnia/3/2026.

. Wykonawca moze edytowac lub wycofac ztozong oferte pod warunkiem, ze uczyni to przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do potwierdzenia Wykonawcy wptyniecia jego oferty droga mailowa
w ciggu jednego dnia roboczego. W przypadku nieotrzymania potwierdzenia prosimy o kontakt
telefoniczny pod numerem telefonu +48 574 999 973

XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od kolejnego dnia po terminie sktadania ofert.

XVIIl. OCENA OFERT

1.

Ocenie podlegaja wytacznie oferty zgodne z trescia i przedmiotem zamowienia oraz spefniajace
wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryterium oceny ofert:

a. cena oferty obejmujaca wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z uwzglednieniem
wszystkich zobowiazan publiczno-prawnych (takze podatku od towardw i ustug — VAT, jesli
dotyczy) — max. 50 pkt;

b. kwalifikacje pozadane, okreslone w pkt. VIl ust. 2 a-e, — max. 50 pkt.
Zasady oceny poszczegdlnych kryteriow:

a. Kryterium cena: Cene oferty nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Cena musi obejmowac catkowity koszt realizacji zamowienia objetego
zapytaniem ofertowym (w tym wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z uwzglednieniem
wszystkich zobowigzan publiczno-prawnych, takze podatku od towardw i ustug — VAT, jesli
dotyczy). Premiowana bedzie najnizsza cena. Oferta o najnizszej cenie (sposréd waznych
i nieodrzuconych ofert) otrzyma 50 punktéw. Punkty dla pozostatych ofert beda liczone
wedtug nastepujacego wzoru:

C= (Cmin: C0) x 50

gdzie:

C — liczba punktoéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,
CO - cena badanej oferty.

b. Kryterium kwalifikacji pozadanych. Punkty zostang przyznane na podstawie informacji
zawartych w CV oraz wykazie doswiadczenia:

i. doswiadczenie w projektach integracyjnych, miedzykulturowych lub edukacyjnych, w tym
skierowanych do obywateli panstw trzecich na terenie gminy/powiatu objetego ofertag —
do 15 pkt (1-2 projekty — 5 pkt, 3-5 projektow — 10 pkt, ponad 5 projektéw — 15 pkt);

ii. doswiadczenie we wspdtpracy z samorzadem lokalnym, organizacjami pozarzadowymi,
szkotami lub instytucjami publicznymi — do 10 pkt;

iii. doswiadczenie w moderowaniu spotkan, facylitacji lub prowadzeniu warsztatéw — do 10
pkt;

iv. znajomos¢ jezykdw obcych przydatnych w pracy z migrantami — do 5 pkt;
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v. doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw UE i prowadzeniu
dokumentacji projektowej — do 10 pkt.

tacznie do 50 pkt.

Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 punktow.

5. Za najkorzystniejsze oferty zostanag uznane oferty z najwieksza sumaryczna liczbg punktéw (suma

punktéw za kryterium ,cena” i kryterium "kwalifikacji pozadanych”). Jezeli na ostatnich
klasyfikowanych miejscach listy rankingowej znajda sie oferty, ktére beda miaty taka sama liczbe
punktdéw, Zamawiajacy wybierze sposrdd nich oferty z najwiekszym doswiadczeniem.

. Zamawiajacy dokona poréwnania ofert oddzielnie dla kazdej czesci przedmiotu zamédwienia — tj. dla

kazdego z gmin/powiatéw, o ktérych mowa w pkt. IV.4 Zapytania oraz w Zatgcznikach nr 2i 3 do
Zapytania. Dla kazdej czesci zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta, z zastrzezeniem, ze jedna
osoba moze petnic¢ funkcje Animatora w jednej gminie/powiecie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow: wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, uzupetnienia oferty (o ile nie naruszy to konkurencyjnosci) i poprawienia
oczywistych omytek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ceny z Wykonawca, ktérego oferta

jest najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwote
przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje tego przedmiotu zamowienia. Negocjacje beda
prowadzone w formie pisemnej lub elektronicznej, a ich przebieg zostanie udokumentowany
protokotem.

10.W przypadku, w ktérym ztozono dwie (lub wiecej) jednakowe najkorzystniejsze oferty, Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ceny z kazdym z Wykonawcdw poprzez
wezwanie ich do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny. Wybor oferty
najkorzystniejszej nastapi po dokonaniu ponownej oceny z uwzglednieniem cen z ofert
dodatkowych. Negocjacje beda prowadzone w formie pisemnej lub elektronicznej, a ich przebieg
zostanie udokumentowany protokotem.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1.

Po dokonaniu wyboru ofert Zamawiajacy poinformuje Wykonawcédw droga e-mailowa o wyniku
postepowania.

Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zostanie poinformowany o terminie podpisania umowy,
wedtug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego. Wzor umowy stanowi Zatacznik nr 4 do
Zapytania.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, odmowi
podpisania umowy lub gdy podpisanie umowy z tym Wykonawca stato sie niemozliwe z innych
przyczyn, Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

Brak odpowiedzi na dwukrotnie mailowe wezwanie przez Zamawiajgcego do podpisania umowy (z
wyznaczonym terminem na jej podpisanie) uznaje sie za odstapienie od zawarcia umowy przez
Wykonawce po uptywie wyznaczonego drugiego terminu na podpisanie umowy.

XX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
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informujemy, iz Wspétadministratorami Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Rozwoju
Spoteczenstwa Informacyjnego z siedzibg w Warszawie (00-359) Warszawa, przy ul. Mikotaja
Kopernika 17, wpisana do Rejestru Stowarzyszehn prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie pod nr KRS 0000303048 oraz Fundacja ,Polskie Forum Migracyjne, z
siedzibag pod adresem: ul. Szpitalna 5 / 14, 00-031 Warszawa, wpisana do rejestru stowarzyszen,
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS:
0000272075, zwani Wspétadministratorami. Wspdtadministratorzy prowadza operacje
przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, tj. wytonieniem Wykonawcy, upublicznieniem wynikow
postepowania, poinformowania Wykonawcy o wynikach postepowania, zawarciem umowy a takze
w celach zwigzanych ze sprawozdawczoscig Projektu.

Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Umowe o dofinansowanie Projektu.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzeddw panstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczeg6Inosci
do podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ kontrolng wobec Zamawiajacego.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku zawarciem i wykonaniem umowy oraz koniecznoscia
wypetnienia obowigzkéw prawnych Administratora beda przechowywane do momentu wygasniecia
obowigzku przechowywania danych wynikajacych z odrebnych przepiséw tj. przez okres pieciu lat
od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Centrum Obstugi Projektéw Europejskich Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji) zatwierdzit koncowe sprawozdanie z realizacji Projektu.
Przewidywany termin zakonczenia Projektu to rok 2028.

Posiada Pani/Pan:
. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiane tresci oferty),

. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

XXI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERT

1.

3.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia postepowania bez wyboru wykonawcy lub
uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci
nieznanych Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
w terminie sktadania ofert nie wptyneta zadna oferta,

b. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu badz wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania,

c. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdra
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada prawna lub proceduralna, ktéra
uniemozliwia zawarcie waznej umowy lub prawidtowe wydatkowanie $rodkéw unijnych w
sposbdb zapewniajacy przejrzystosé i uczciwa konkurencje.

Zamawiajacy dokonuje odrzucenia oferty w przypadku:
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nieztozenia dokumentow wykazanych w zapytaniu ofertowym,

o o

niepodpisania oferty,
podpisania oferty przez osobe nieupowaznionga,
niespetnienia lub niewykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia,

-~ o o 0

ztozenia oferty po terminie sktadania ofert,

oferty zawierajacej razgco niska ceng, jesli Wykonawca nie wykazat jej realnosci: nie ztozyt
wyjasnien lub ztozone wyjasnienia nie pozwalajg na uznanie, ze za zaoferowana cene mozna
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego wykona¢ zaméwienie;

Q

h. Wykonawca nie uzupetnit oferty lub nie udzielit do niej wyjasnien w czasie wyznaczonym
przez Zamawiajacego,

4. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystuguja
srodki ochrony prawnej, a Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

XXIl. UWAGI KONCOWE

1. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania ofert.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.

XXI11l. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA

1. Zatacznik nr 1 — kluczowe informacje o Projekcie i Obszarze 3 Projektu
2. Zatacznik nr 2 — wzo6r formularza oferty wraz z oswiadczeniami

3. Zatacznik nr 3 — wzor CV/zyciorysu wraz z wykazem doswiadczenia

4

. Zatacznik nr 4 — wzér umowy z Wykonawca.
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